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UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PARMA

DIPARTIMENTO INGEGNERIA CIVILE, DELL’AMBIENTE, DEL TERRITORIO E ARCHITETTURA

AUTORIZZAZIONE INCARICO DI MISSIONE

(Modello per il personale indicato nell’art. 2, lettera a) del regolamento Missioni)

Si autorizza il Sig. _________________________________
       codice CEDA __________

nato a ________________  
il______________________
      codice fisc. ___________________ 

in servizio presso DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA CIVILE - UNIVERSITA' DI PARMA

con la qualifica di ________________________________________classe stipendio ___________

a compiere una missione a __________________________________________________________

per recarsi presso _________________________________________________________________

per il seguente motivo _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

La missione avrà inizio il giorno ______________________________ alle ore ________________

per una durata presunta di giorni _____________________________ (2)

La missione deve essere effettuata utilizzando:

mezzi ordinari di trasporto








 FORMCHECKBOX 
 (3)







mezzi straordinari di trasporto 







 FORMCHECKBOX 
 (3)





Autorizzazione uso mezzo di proprietà dell’Amministrazione universitaria

Il Sig. ________________________________ è autorizzato a condurre il seguente automezzo di proprietà dell’Amministrazione Universitaria:

Targa __________________ Marca ________________________ Tipo _____________________

Data ________________________

                                                                                       ___________________________ (5)

Si prende atto della preventiva autorizzazione emanata dal :

(3)  FORMCHECKBOX 
 - Rettore in data ______________ trattandosi di missione da svolgersi all’estero

(3)  FORMCHECKBOX 
 - Consiglio di Facoltà in data __________________ trattandosi di missione di durata 
 
  superiore ai 15 giorni. 

La spesa relativa alla presente missione è da imputarsi

____________________________  Tit. _________ Cat. ___________ Cap. ___________

(intestazione del conto)

     competenza  FORMCHECKBOX 
   residui  FORMCHECKBOX 

Data ____________________

________________________ (4) 



_________________________ (5)

Richiesta di autorizzazione ad utilizzare mezzi straordinari di trasporto

Il sottoscritto chiede di poter utilizzare il seguente mezzo straordinario di trasporto _____________

________________________________________________________________________________

per il seguente motivo: _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    Se trattasi di mezzo di proprietà dell’incaricato

Dichiara che intende viaggiare utilizzando il seguente autoveicolo: Targa ______________________

Marca _______________________________ Tipo ______________________________________

sollevando l’Amministrazione universitaria da qualsiasi responsabilità diretta o indiretta per l’uso di tale mezzo proprio impegnandosi a notificare il modello (b) allegato al Regolamento missioni, relativo alla copertura assicurativa, entro 24 ore dall’inizio della missione

Data _________________________








_____________________________ (6)

Autorizzazione per l’uso di mezzi straordinari di trasporto

Valutata la documentazione e le motivazioni prodotte, autorizzo la S.V. ad utilizzare il seguente mezzo straordinario di trasporto ______________________________________________________

__________________________ (4)









_________________________ (5)

Dichiarazione da rendersi da parte del dipendente comandato in missione trasportato con mezzo altrui o di proprietà dell’Amministrazione universitaria.

Il sottoscritto dichiara che si farà trasportare sull’automezzo di proprietà di ____________________

________________________________________________________________________________

sollevando comunque l’Amministrazione universitaria da qualsiasi responsabilità diretta o indiretta

Data ______________________








____________________________ (6)

Dichiarazione da rendersi da parte del dipendente comandato in missione che intende utilizzare il mezzo proprio anche se non autorizzato.

Il sottoscritto, pur sprovvisto della prescritta autorizzazione dichiara che intende recarsi in missione utilizzando un mezzo di trasporto di proprietà. Si impegna pertanto a non richiedere il rimborso delle relative spese, sollevando l’Amministrazione universitaria da qualsiasi responsabilità diretta o indiretta relativamente all’utilizzo di tale mezzo.

Data ______________________









________________________ (6)

1) - Indicazione dell’Ufficio, Dipartimento, Istituto, Centro o denominazione dei fondi su cui grava 

      la spesa di missione;

2) - in lettere 

3) - contrassegnare la casella che interessa;

4) - timbro e firma del Direttore Amministrativo, del titolare dei fondi;

5) - timbro e firma del Rettore o del Direttore del Dipartimento, Istituto, Centro;

6) - firma del soggetto autorizzato alla missione.
