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S)\(A)

1. Istruzionioperative
Aprire il file da convertire e spostarsi nel tab ‘FILE’.

Documentol

Inserisci Progettazione Layout Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Sviluppo ACROBAT Y Che cosa si desidera fare?

Taglia Lo . a4 . A LT L U, e=a= A -
i Calibri [Corp ~ |11 A A Al RS =R =N AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbC( AaBbCcl /—\a B A
Copia
- : - Ay I EEEE = cs i i i
\.Copia —— € 5 ~abe X, X &~ W A =E==E= = [v.] T Mormale | Thessuna.. Titolo 1 Titolo 2 Titolo S
Appunti ] Carattere [F] Paragrafo [F]
L P g N SRS ENIEE KRS RN - RN AN IR I ]

Nella schermata successiva

©

Informazioni ESpOI’ta

Nuovo

Documentol - Ward

Crea documento PDF/XPS

Vengono mantenuti il layout, la formattazione, | tipi di carattere & le immagini

Apri :j Crea Adobe PDF

- Il contenuto non pud essere modificato facilmente
2alva
Sul Web sono disponibili visualizzatori gratuiti

Crea documento PDF/XPS

O]
Salva con
nome
mE=m
k> cambiatipodifile Crea DK/
Salva come ° XPS

Adobe PDF

Stampa

Condividi

Esporta

Chiudi

Account

Opzioni

Posizionarsi su ‘ESPORTA’, quindi cliccare su ‘CREA DOCUMENTO PDF/XPS’, quindi premere il pulsante
indicato dalla freccia rossa.
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Nella schermata successiva:

| Pubblica come PDF o XPS

« - 1 > QuestoPC » Desktop > euro_2 v & Cerca in euro_2 o
Organizza ~ Muova cartella 1=z -~ [ 7] Qa B r
R r— & Mome Ultima modifica Tipo Dimensicne | Titolo
[ Questo PC Messun elermento corrisponde ai criteri di ricerca.

1 5 110

B Desktop

[Z| Documenti
3 Download

=] Immagini

B Musica

B Oggetti 3D
B video
e OS(C)

= Servizi_UNIPR (5

= Utenti (U:)

v
NomTile: oy ~
Salva co ~
[ Apriil file dope la Ottimizza per: @ Standard _ FpEEnie ]
pubblicazione (pubblicazione online
e stampa)
O Dimensioni minime
(pubblicazione online)
o [fecErnei el Strumenti  ~ Pubblica Annulla
=

Si apre una finestra nella quale immettere il nome del file e la cartella in cui salvare il documento.
Premere sul tasto opzioni

Nella schermata successiva

w3l come PDF o XPS Bl o1 - Word

&« v 4 » Questo PC » Desktop » euro_2 ~ O Cercain euro_2 F-R- - fare?
P
Organizza Muova cartella EEERR ¢ [ 7] L\a B AABbCAT A
@ OneDrive < Hcine Opzioni ? = Dimensione Titolo Sottotitolo  Enfal
| EH QuestoPC Intervallo pagine -
| [ Desktop ®Tutto! L8 100 o110 12

. () Pagina corrente
|#5] Documenti

Selezione
& Download O Pagine Da: [4 =] A [q =
i e Elementi da pubblicare
b Musica (® Documento
- Oggetti 3D Documento con commenti
n Video Includi informazioni non stampabili
Hg 05 [C) Crea segnalibri utilizzando:

Intestazioni
= Servizi_UNIPR (S segnalibri di Word
== Utenti (U:) Proprieta documento

b Tag per la struttura del documento per I'accessibilita

Nome fle Opzioni POF .
Conforme a IS0 19005-1 (PDF/A) 3
TESTO DITMap o€ | LIp! O' CAlSTiere NON possono essere incorporati |-

Salva come: | PDF (*.pdf)

Apri il file dopo la Crittografa documento con una password

Opzioni...
pubkblicazicne =
(JDimensiont minime
(pubblicazione online)
A N condieatelle Strumenti  ~ Pubblica Annulla

11 1 010 1

Si apre una finestra e nelle ‘OPZIONI PDF’ mettere il flag in corrispondenza di ‘CONFORME A 1SO19005-
1(PDF/A) quindi premere ‘OK’
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Nella schermata successiva

[ Pubblica come PDF o XPS
« - 4 > Questo PC » Desktop » euro_2 v | B

Organiza ~ MNuova cartella

~
@ Onelrive Nome

[ Questo PC
[ Desktop
=] Decumenti
4 Download
= Immagini
J’.\ Musica
J Oggetti 3D
m Video
i 05(C)
== Servizi_UMIPR (3

== Utenti (U:)
v

Cerca in euro_2

Ultima medifica Tipe Dimensicne

Messun elemente corrisponde ai criteri di ricerca,

MNome file: m

Salva come: | PDF (*.pdf)

Apri il file depo la

pubblicazione

+ Mascondi cartelle

Ottimizza per: @ Standard
(pubblicazione online
€ stampa)

Strumenti " Pubblica ' Annulla

(O Dimensioni minime
(pubblicazicne enling)

AQB assbeer ad

Titolo Sottotitolo  En

I8 10 11 212

Premere il tasto ‘PUBBLICA’ per creare il documento nella cartella selezionata.

NOTA IMPORTANTE:

ATTENZIONE!

Esistono vari sottoformati del formato PDF/A e ESSE3 accetta solo quelli compatibili con la conservazione

a lungo termine.

Per essere certi che la propria tesi venga accettata da ESSE3, si suggerisce di verificare la validita del
sottoformato PDF/A del documento, utilizzando il seguente validatore on line che effettua gli stessi
controlli che esegue ESSE3: http://demo.verapdf.org.

In alcune situazioni particolari pero il file della tesi potrebbe non superare tale controllo. In questo caso si
consiglia di effettuare la conversione utilizzando altri software gratuiti (come ad esempio PDFCreator) o
qualsiasi altro convertitore disponibile on line (come ad esempio https://pdf.online/it/pdf-to-pdfa,
indicando come sottoformato il PDF/A-2B) e successivamente ripetere il controllo con il validatore.
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