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Dematerializzazione = informatizzazione: 

Semplicità 

Maggiore efficienza 

Sicurezza 

Trasparenza 

DEMATERIALIZZAZIONE 



Verbalizzazione On Line 

 

IL PROCESSO GESTIONE ESAMI IN ESSE3 

Iscrizione  

anno di corso 

Presentazione 

Piano di Studio 

Compilazione 

Questionario 

Iscrizione 

all’Esame 

Verbalizzazione 

Digitale Esito 

 Per iscriversi ad un esame occorre: 

 avere un piano di studi in Esse3 

 avere compilato il questionario di valutazione della didattica 

 Per verbalizzare digitalmente un esito: 

 è necessario iscriversi agli appelli con Esse3 
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 I verbali d’esame sono documenti digitali  

 Sono firmati con firma digitale dal solo Presidente della 

Commissione 

 La verbalizzazione è telematica e il voto è immediatamente 

registrato in carriera 

 Notifica automatica via email a tutti gli attori coinvolti (Commissione, 

Studenti) 

 I verbali elettronici sono conservati in un archivio digitale 

VERBALIZZAZIONE ON LINE (VOL) 
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 E’ l’equivalente informatico di una firma autografa  

(CAD – Codice dell’Amministrazione Digitale: D.Lgs. 235/2010): 

 Integrità del documento 

 Autenticità (identità del firmatario) 

 Non ripudio (validità legale) 

 Confidenzialità 

 

COS’E’ UNA FIRMA DIGITALE 
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 Eliminazione stampa del verbale cartaceo e etichette 

 Riduzione tempi di verbalizzazione: 

 con una sola operazione si firmano fino a 200 verbali 

 convocazione degli studenti non più necessaria (per esami 

scritti)  

 Riduzione tempi di registrazione voto in carriera  

VOL: VANTAGGI 



Verbalizzazione On Line 

 

 PROVE PARZIALI = prove non verbalizzanti  

 APPELLI = prove verbalizzanti 

TIPOLOGIE PROVE IN ESSE3 

 ESEMPI PROVE PARZIALI 

 prove in itinere 

 prove moduli integrati 

 scritti di esami S+O 

 

 ESEMPI APPELLI: 

 esami solo scritti 

 esami solo orali 

 prove orali di esami S+O 

 prove finali di esami integrati 
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 Ogni esame è sempre costituito da 1 sola prova di 

tipo APPELLO ed eventualmente da una o più 

prove parziali 

 IMPORTANTE: 

Per ottenere la verbalizzazione dell’esito 

finale bisogna sempre iscriversi alla prova 

conclusiva di tipo APPELLO. 

TIPOLOGIE PROVE IN ESSE3 
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Menù ESAMI: 

 appelli  

prove parziali 

bacheca prenotazioni 

bacheca esiti 

 prove parziali  

 appelli  

GESTIONE ESAMI IN ESSE3 
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 Verbalizzazione con pubblicazione esiti 

 La verbalizzazione è preceduta dalla pubblicazione del voto via web 
con possibilità di rifiuto da parte dello studente 

 Usata per esami solo scritti 

 Verbalizzazione senza pubblicazione esiti 

 Il voto è comunicato di persona allo studente 

 La verbalizzazione è immediata 

 Usata per esami orali, oppure per registrazione di voti finali come 
risultato di prove multiple 

 In ogni caso i voti insufficienti non sono mai verbalizzati, 
ma rimangono nel sistema con finalità informative 

2 TIPOLOGIE DI VOL 
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 Verbalizzazione con pubblicazione esiti 

Esempio: esami solo scritti 

PROCESSO VERBALIZZAZIONE 

DOCENTE 

STUDENTE 

 

 

7/14 giorni 

Si iscrive 
all'esame 

Svolge 
l'esame 

Corregge 
l'elaborato 

Inserisce e 
pubblica 
gli esiti 

Verbalizza 
l'esito 

Visiona 
(possibilità 

rifiuto) 

Visiona 
voto nel 
libretto 
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 Verbalizzazione senza pubblicazione esiti 

Esempio: esami orali 

 

PROCESSO VERBALIZZAZIONE  

DOCENTE 

STUDENTE Si iscrive 
all'esame 

Stampa 
Lista Iscritti 

PDF 

Svolge 
l'esame 

Determina  

il voto 

Annota Voto  

su Lista 
Iscritti 

Firma Lista 
per presa 
visione 

Inserisce 
Esiti 

Verbalizza 

Visiona voto 
nel libretto 

Alla chiusura dell’appello 
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 Tutte le comunicazioni per: 

 Modifiche date esame 

 Pubblicazione esiti 

 Verbalizzazioni 

 Modifiche esiti/voti in carriera (per errori materiali) 

 Revoche 

sono inviate da ESSE3 all’email istituzionale: 

nome.cognome@studenti.unipr.it 

 

 

 

E-MAIL ISTITUZIONALE STUDENTI 
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Ha finalità identificative e informative 

Non sarà più firmato dal docente: 

 per gli esami scritti la verbalizzazione non necessita 

della presenza degli studenti. 

Con la VOL: 

 Il libretto cartaceo avrà solo finalità identificative 

Per info sulla carriera -> Libretto elettronico in ESSE3 

LIBRETTO UNIVERSITARIO 
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 Studenti Erasmus:  

 iscrizione esami via email al docente + verbale cartaceo 

 Alcuni studenti fuori corso: 

potrebbero avere difficoltà ad iscriversi agli esami quando: 

 il piano di studi/libretto in Esse3 non è completo (solo per esami a 

scelta) 

 se l’insegnamento è disattivato e non sono state definite date di 

appelli 

 contattare la segreteria didattica o il docente per istruzioni 

 eventualmente: iscrizione via email al docente + verbale cartaceo 

 

 

ECCEZIONI ALLA VOL 
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 STUDENTE PROVA PARZIALE APPELLO 

Tasse W W 

Propedeuticità W B 

Frequenza W B 

Questionario W B 

Iscrizione a.a. corrente W B 

POLITICA ISCRIZIONI 

W = Iscrizione consentita con Warning 

B = Iscrizione NON consentita 

 Non è possibile iscriversi agli appelli quando:  

 Non è stata rispettata la propedeuticità 

 Non si è ottenuta la frequenza 

 Non si è compilato il questionario 

 Non si risulta iscritti all’a.a. corrente 
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 ACQUISIZIONE FREQUENZA 

 La frequenza per un insegnamento in piano per 

l’anno in corso si considera acquisita alla data di 

fine lezioni 

 L’iscrizione è consentita se: 

Data appello > data acquisizione frequenza 

ovvero 

Data appello > data fine lezioni 

 

 



Verbalizzazione On Line 

 ACQUISIZIONE FREQUENZA 

 Esempio: 

 

 

 

 Nella 1° sessione (gen/feb 2015) potrà iscriversi ad appelli 
dell’insegnamento A ma non dell’insegnamento B 

 Per l’insegnamento B potrà iscriversi solo agli appelli che hanno 
data successiva al 6 giu 2015 

 Potrà comunque iscriversi a prove intermedie (prove parziali) 
pianificate prima dell’acquisizione della frequenza, ricevendo un 
messaggio di warning. 

 

 

Esami nel piano per 

l’anno corrente 

Semestre Data fine 

lezioni 

Data acquisizione 

frequenza 

Insegnamento A 1° 9 gen 2015 9 gen 2015 

Insegnamento B 2° 6 giu 2015 6 giu 2015 
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 Piani di studio: 

http://www.unipr.it/pianidistudio 

 Compilazione questionari: 

http://www.unipr.it/questionariodidattica 

 Iscrizione agli esami: 

http://www.unipr.it/iscrizioneesami 

 Verbalizzazione on line: 

http://www.unipr.it/verbalizzazione 

 

 

DOCUMENTAZIONE 

http://www.unipr.it/pianidistudio
http://www.unipr.it/questionariodidattica
http://www.unipr.it/iscrizioneesami
http://www.unipr.it/verbalizzazione
http://www.unipr.it/verbalizzazione
http://formazione.unipr.it/
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 CONTATTI SUPPORTO 

Problemi Ufficio 
Dipartimento 

Ingegneria Informazione 

Dipartimento 

Scienze degli Alimenti 

Iscrizione esami 
Segreteria 

Didattica 
esami.architetturaingegneria@unipr.it esami.scienzedeglialimenti@unipr.it  

Piano di studi 
Segreteria 

Studenti 

pianionline.architetturaingegneria@unipr.it 

 

pianionline.scienzedeglialimenti@unipr.it 

 

mailto:esami.architetturaingegneria@unipr.it
mailto:esami.scienzedeglialimenti@unipr.it
mailto:pianionline.architetturaingegneria@unipr.it?subject=Piani di studio
mailto:pianionline.scienzedeglialimenti@unipr.it?subject=Piani di studio
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE 


