/@83 UNIVERSITA @&ﬁ f
(&7 DI PARMA

Guida per la registrazione
ai servizi online UNIPR




Parte 1

Come ottenere le

credenziali @unipr per
accedere ai servizi online




Le credenziali @unipr ti serviranno per accedere ai materiali online sulla piattaforma e
per seguire le lezioni della Summer School in diretta su MS Teams

Per registrarsi come utente e ottenere le credenziali @unipr che servono ad
accedere ai servizi online dell'Universita di Parma, occorre collegarsi al seguente
indirizzo:

https://www.idem.unipr.it/start/registra

{21 UNIVERSITA DI PARMA
il mondo che & aspwtia

1. Cliccare sul pulsante con la
bandiera inglese in alto a
destra per impostare l'inglese Rk Ere—r=

HomePage Gestione credenziali  Altriservizi FAQ Contatto  Login <1 |

come lingua della pagina.

“*/ UNIVERSITA DI PARMA

ilmondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials  Other services  FAQ (in Italian) Contactus Login
2. Inserire il proprio indirizzo di = T—
posta elettronica personale e TS -
cliccare su «Validate e-mail [t S —
personal addressy.

g

N.B. (") Mandatory Fisld

e
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2. Si ricevera subito un'e-mail

sulla casella di posta indicata
che contiene il codice di
validazione. Copiare il codice.

Universita di Parma - registration request: Mail Validation Code #ostain armie x

Servizi online <aai@unipr.it>
ame -~

Good moming,

please find below the temporary code to validate the institutional e-mail address and further the registration process:

ab1234cd

Best reguards
UNIPR online services

University of Parma

UNIVERSITA
DI PARMA




3. Digitare il codice di
validazione ricevuto e cliccare

su «Verify e-mail validation
codey.

4. Compilare il form con MAIN

DATA richiesti. Tutti i campi
contrassegnati da * sono
obbligatori.

Leggere e spuntare la casella

dell'informativa Privacy.
Cliccare su Next.

2% UNIVERSITA DI PARMA

ilmondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials  Other services  FAQ (in Italian) Contactus Login

Eﬂwumnﬁdnﬁon

e-mail address

@Sup"bﬁ:

Personal e-mail (%)
Validation Code {4

ai
N.B. () Mandatory Fiold T

FAQ (in talian) Contactus Login

HomePage Other

@mww

@mvw&mmumm

Personal e-mai (%)
Validation Code (%)

xmzugmmwwm-m

| #m a toreign student without TAX coda T

Seluct country of chzemhio

Select [centity documert type v

Document fsuing Authority ()
Date of document issue {7 in/mmisaan)

Doctemant expiration date [7) (30/mmasas)

I declare that | have read the informastion pursuant to Articte 13 af EU Regulation 679/2018,

/' “Information on u@r parsons dita”
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UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services FAQ (in Italian) Contactus Login

@ New User Registration

2 Step 3 to 5: Personal information

International Mobile Phone dial code (*)

5. Compilare il form conii e el

Certified E-mail Address (PEC e-mail)

restanti dati personali richiesti. -
Tutti i campi contrassegnati da

Street (‘)

* sono obbligatori. axaat a1

2P ()

Cliccare su Next. P Yo/ Gy Y

Country (*)
Province (*)
Municipality (%)
Phone number (*)

DATA OF HOME INSTITUTION

Home Institution

L

s
=

secooese
B
&
<

e
<

Country of the home institution

N.B. (') Mandatory Field

e
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UNIVERSITA DI PARMA

ilmondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services  FAQ (in Rtalian) Contactus Login

ﬁmuwmm

xamum&mcamrmm

PERSONAL DATA

Name

Surame
Parsonal s-mail
Tax Code

6. Controllare la correttezza -

dei dati inseriti nella ety
schermata di riepilogo e

proseguire cliccando su [ =5
((Confirm data)). Document expiration date 0110172026
g CONTACTS ¢

Mobile Phone Number +56 123 45678910
Certified E-mail Address (PEC e-mail)

Tokyo 131-8634
10

Forsign Town / City / Village
Country

Province

Municipality

Pnone number

DATA OF HOME INSTITUTION

Home Institution
Country of tha home institution

—_— Confirm data || Madily data |

UNIVERSITA
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UNIVERSITA DI PARMA

7. Verra assegnato un username di
cifre numeriche e un codice per
I"attivazione della prima password,
che riceverete anche all'indirizzo
e-mail personale indicato. JEEKCASEIEILES

Cliccare sul link e
per procedere con

f . 0
I att lvazione. Write down these values, also sent by e-mail, to be used to activate the first password by going to the{ Password Activation page

il mondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services FAQ (in ltalian) Contactus Login

@MUWW

Password Activation Code: nv7634sk

8. Nella pagina di attivazione
password, inserire I'username
numerico assegnato, il Codice di
Attivazione Password e scegliere

UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services FAQ (in ltalian) Contactus Login

una nuova password (dovra [N ISR
p . . Step 1/3: choose password
contenere almeno 8 caratteri, di P S
o o Password Activation Code (%) s
cui almeno 1 maiuscolo, almeno 1 [ESesinimitmiin :
minUSCOIOI almeno 1 numerico e r:::t:;g?h':a[s:gwu!a:;n.)(') :: _’ Le password coincidono

almeno 1 non alfanumerico).
Cliccare su Continue.

UNIVERSITA
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8. Impostare una domanda di
sicurezza e la relativa risposta
che serviranno per un
eventuale futuro recupero
della password.

Cliccare su Continue.

9. Il profilo utente UNIPR &
adesso attivo, permette gia di
accedere ai Servizi di
Segreteria ma occorre ancora
«promuoverloy a profilo
GUEST per avere accesso
anche ai servizi per la didattica
online, come MS Teams e i
portali Elly

UNIVERSITA DI PARMA

I mondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services  FAQ (in ltalian) Contactus Login

Activate password
Step 2/3: enter data to retrieve lost password

Question (%)
Secret answer (%) @

Personal Email Address for password recovery (*) @ |

| What subject did you dislike at school?

-

|MATHEMATICS |

UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

HomePage Managing Credentials Other services FAQ (in [talian) Contactus Login

Activate password

Step 3/3: summary
Your password is now active and a confirmation email has been sent to your personal email address.
Should you forget your password, the information you have entered for its retrieval is as follows:

* Answer: MATHEMATICS
* Personal email: example@example.com

Access to the services
Use the username 10188213 and the password you |ust choose to access the University's services, e.g.:

 Students’ Registry Office Services (ESSE3)

UNIVERSITA
DI PARMA




10. Inserire |'username
numerico appena ricevuto con
la nuova password impostata
(step 8) e cliccare su

11. Il sistema procedera a
cambiare |'username numerico
in username GUEST del tipo:
12345678 @guest.unipr.it.
Inserire nuovamente la
password e cliccare sul
pulsante «Assumi username
etc.» per completare
I'operazione

Per promuovere le credenziali appena ottenute a credenziali di tipo GUEST e avere
cosi accesso a MS Teams e ai portali della didattica online, collegarsi al link:

https://www.idem.unipr.it/secure/cambiouserguest

Attenzione:
Queste pagine sono
disponibili solo in
lingua ITALIANA

lIJNIVERSITA DI PARMA

ondo che ti aspetta

HomePage Attivita di servizio Datipersonali FAQ Contatto Logout ==

Assumi username 12345678@guest.unipr.it

Questa procedura consente di modificare il tuo username di accesso al servizi on line dell'Universita degli Studi di Parma

Premendo sul pulsante sottostante,il tuo attuale username:
12345678
cambiera Definitivamente in :

12345678@guest.unipr.it

Per favora inserisci nuovamente la tua password

| ASSUT USAMAMS 123456 T3@guRst unr R

N.B. I'assunzione del nuovo username & definitivo

UNIVERSITA
DI PARMA




11. Si visualizzera il
messaggio di buona riuscita
dell'operazione e si ricevera

conferma anche
sull'indirizzo e-mail
personale

%% UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

HomePage  Attivita di servizio Datipersonali FAQ Contatto Logout ==

@ N avviso pubbli

- Risultato operazione

L'operazione di inserimento o modifica dati & avwenuta con successo, ti abbiamo mandato una conferma al tuo indirizzo mall personale.

Da questo momento, sara possibile accedere ai servizi di didattica
online della Summer School %MS Teams e portale Elly
Foodproject) utilizzando le credenziali GUEST:

Username: 123456 /8@guest.unipr.it
Password: la password impostata allo step 8

NB: L'account NON é collegato a una casella di posta elettronica
Microsoft ma € attivo esclusivamente per 'accesso al servizi sopra
elencati

e
{07
UNIVERSITA
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mailto:12345678@guest.unipr.it

Parte 2

Come accedere alla

piattaforma
elly2020.vpi.unipr.it




1. Cliccare sul
pulsante
«Loginy in alto
a sinistra

La piattaforma & raggiungibile all'indirizzo:

https://elly2020.vpi.unipr.it/

Vai ai Test

— R

S

AAAAAAA

12



2. Fare login con le credenziali
ricevute (del tipo

)e
cliccare su LOGIN

You are not logged in

UNIVERSITA ;
DI PARMA

Sign in with university credentials

for UniPR students / teachers

UNIVERSITA DI PARMA

Usemame

S G
Eiene A _

ATENEO ~ ALTRIELLY ~ SUPPORTO ~ English (en} ~

Login external users

Usemame Password

Forgotten your username or password? M Remenit

OG INAS AGUEST

UNIVERSITA
DI PARMA

13


mailto:12345678@guest.unipr.it

3. In Home page, cliccare
sul secondo box al centro
della pagina «Calendario

prove e iscrizioni» per
accedere al link di
prenotazione.

X & ® Manvela R‘/«l\;‘miﬁl& -

L 3
e | A

PERCORSI DI RECUPERO DELLE CALENDARIO PROVE E ISCRIZIONI SUPPORTO E GUIDE
COMPETENZE

CORSI DI STUDIO SMFI CORSI DI STUDIO SAF CORSI DI STUDIO SCVSA

o ¥
o 2¢2

e
{07
UNIVERSITA
DI PARMA
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Parte 3

Accedere e seguire una
lezione su MS TEAMS




1. Scaricare e installare

=W - BENIWNR S T6%0 14106

<« Q

MS Teams

* Microsoft Teams

Microsoft Corporation

pAPC: | DA SMARTPHONE/TABLET ANDROID: ot e
Cercare suiogle: Teams Microsoft download Cercare su Play store Teams > scaricare la App > installarla e accedere
(link diretto https://teams.microsoft.com/downloads ) D
DA 10S
\ S —— Cercare su App store Teams > scaricare la App > installarla e accedere
e st s
. 3

ttttt




2.Fare login con le
credenziali
ottenute con la
registrazione sul

sistema Unipr (del
tipo

12345678 (@guest.
unipr.it)

BENIGH T 85% R 1422

Microsoft Teams

&

E

E bello averti in
Microsoft Teams,
['arec dedicate alla
collaborazione dei
team.

Registrati gratuitamente

Ulteriori informazioni

o

Attenzione ai requisiti hardware e

software:

Link a requisiti

Requisiti di rete:

Si raccomanda di verificare la velocita di connessione,
effettuando, eventualmente, uno speed test online (per
esempio con https://www.speedtest.net/it).

La banda minima richiesta per poter effettuare la
connessione e di 130 Kbps.

Si consiglia una connessione via cavo per la migliore
funzionalita di Teams.


mailto:nome-cognome@univpr.onmicrosoft.com
mailto:https://docs.microsoft.com/it-it/MicrosoftTeams/hardware-requirements-for-the-teams-app

3. Partecipare a
una

riunione/lezione
In Teams

Possiamo accendere
0 spegnere la webcam

Quando il docente avra avviato la lezione, potremo accedevi

cliccando sulla barra viola che compare nella chat dentro al team.
Si aprira una finestra per fare il check della webcam e dell'audio:

L'audio deve essere
acceso per entrare, ma lo
si dovra spegnere dopo
essere entrati

Riunione in "General”

Quando siamo pronti,
clicchiamo su «partecipa ora» per entrare
nella lezione

18



4. | comandi principali della

riunione online/ 1

Tutti i comandi da utilizzare si trovano in questo banner che appare al centro dello schermo, e non

nella barra laterale

3. Cliccare per accendere e l \
spegnere temporaneamente 4. Comando per alzare la mano
la videocamera o il microfono per chiedere di intervenire

2. MOSTRA/NASCONDI

CHAT

Per aprire o chiudere la
finestra di chat

Persone s X

@

Invita qualcuno

Partecipanti alla riunione (1)

* Manuela Raimondi @
@ Organizzatore

Sugaerimenti (2)
CL  Claudia LEDDA

C claudialedda01 (Ospite)

1.

PARTECIPANTI

Per aprire o chiudere la
finestra in cui vengono
mostrati i partecipanti

MOSTRA/NASCONDI




4. | comandi principali della

riunione online/2

Tutti i comandi da utilizzare si trovano in questo banner che appare al centro dello schermo

oppure in alto a destra @

5. Pulsante per condividere
schermo del pc o slide,
scegliendo dalla barra che
appare sotto:

6. Pulsante che apre funzioni avanzate,
tra cui il pannello delle impostazioni di
mic e webcam e gli effetti di sfondo.




4. | comandi principali della

riunione online/3

per verificare lo
stato di microfono
e webcam e
accertarci che
siano collegati
correttamente: ad
es. scegliere il
microfono in uso
sul dispositivo

Impostazioni dispositivo

Periferiche audio

Installazione personalizzata

Altoparlante

USB Headphone Set

USB Headphone Set

Built-in Output

)

Videocamera

Videocamera HD FaceTime (integrata) v~

Impostazioni riunione

Visualizzazione privata Attivata

Consenti ai partecipanti di spostarsi
autonomamente nelle presentazioni
condivise

£33 Mostra impostazioni dispositivo

o :
%/ Mostra note riunione

I Attiva modalita schermo intero

7% Mostra effetti sfondo

[€9 Abilita sottotitoli in tempo reale (anteprima disponibile solo in lingua inglese - US)

i Tastierino

© Awvia registrazione

o= Termina riunione

(# Disattiva il video in arrivo

Impostazioni sfondo

o
N
M& Si puo scegliere
S un'immagine di
j"g m sfondo che
4 ke & appariraalle

@ =g nostre spalle nel
: -«L_« monitor
\

aE

b ks
g

]
o T " A

Lt
3

&



Hai qualche domanda?
supporto.lezionionline@unipr.it

supporto.elly@unipr.it
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