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GRADUATION APPLICATION

This guide was created to facilitate the online application for qualification attainment via the University online services.

Please note, the examples reported below were done in a simulation context therefore there may be differences related
to later updates of the pages or procedures.

The data entered are purely random and are for illustrative purposes and do not refer to any existing person.
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1. Purpose and scope of the document

The purpose of this document is to illustrate the procedure of submission for a Graduation
Application (from now on called DCT).

2. Specifics of the procedure

The DCT must be submitted by all students (whether they are enrolled in undergraduate, graduate
or postgraduate courses) in order to attain the final qualification.

When submitting the DCT, the system carries out blocking checks which, if not satisfied, prevent you
from continuing; therefore, students are invited to sort out their situation in advance regarding:

e regular enrolment in the last year provided by their course
e the status of their career (taxes payment)
e registration on Almalaurea and completion of the questionnaire

Registration on the Almalaurea website and the relevant questionnaire are mandatory ONLY for
undergraduate, graduate and doctoral students. The guide for registering with Almalaurea is
available at the link https://www.unipr.it/en/domanda-di-laurea

A new feature introduced with the new dematerialized procedure of the DCT is the management of
attachments.

When filling out the DCT, the documents necessary for submitting the application must be attached.
Some documents are mandatory others optional, to know, which are necessary and which are not,
please refer to the indications of each study course.

The DCT can only be submitted once and if confirmed it cannot be cancelled. For any modification
or cancellation, it is necessary to send a request via email to the Registrar’s Office [Segreteria
Studenti] or to the Post-Graduate Office[U.O. Formazione Post Lauream] of your course.

However, the possibility of adding/deleting optional attachments remains active even after the final
confirmation of the DCT and until this request is confirmed by the relevant office.

Once the DCT has been completed, this document will be automatically sent to the student's file (a
copy will no longer have to be sent to the relevant registrar’s office) and the system will also
automatically send a confirmation email to the student's institutional address.

The Print button will remain available for the time being should the student wish to keep a copy.


https://www.unipr.it/en/domanda-di-laurea
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3. Instructions

To access the DCT, login with your credentials from the page http://unipr.esse3.cineca.it

Inside your reserved area, click the drop-down menu icon at the top right. Open the Laurea/Esame
Finale menu and click on the Title Conseguimento Titolo.

UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta

Servizi online

Student Section | |- [IMAT. 4
This page provides general information about the university's status and enrolments over DAVIDE ADILETTA /

Information about student : /

Typology of Course /

Typology of student Area Riservata /

Year of Course

Date of enrolment Logout ”

Degres Course Cambia Password / NT

System MENT

Part Time

Laurea/Esame Finale
Conseguimento Titolo

tifaccedi ad Almalaurea

On the Bacheca conseguimento titolo page, click Procedi con il processo di conseguimento titolo to
begin the graduation application procedure.

PLEASE NOTE! If you are a student enrolled in an undergraduate, graduate or PhD course, before
applying for graduation, click Register/Login to Alma Laurea to register with Almalaurea and
complete the evaluation questionnaire.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online =

il mondo che ti aspetta MENU

# : Conseguiments titol

Bacheca conseguimento titolo

Alumni e Amici dell'Universita di Parma

L'Assodiazione Alumni e Amidi dell'Universita di Parma nasce per favorire linserimento degli studenti nel mondo del lavoro, mantenere e sviluppare i rapporti tra gli Alumni e stabilire un legame
continuo tra I'Universita di Parma e i suoi ex-studenti,

Per iscriverti clicca qui Alumni e Amici dell'Universita di Parma

Studente

Nome NOME

Cognome COGNOME

Matricola

Corso di studio INGEGNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZIONI

MNon sono stati presentati né la domanda di conseguimento titolo, né la tesi
ATTENZIONE!

Ricordiamo agli studenti iscritti ai corsi di studio e ai dottorati che, per poter effettuare la presentazione della domanda di conseguimento titolo, & necessario aver effettuato la
registrazione ad AlmalLaurea e aver compilato il questianario sul sito stesso.

tre, per tutti gli iscritti ai corsi di laurea e post laurea, una volta completata la domanda di conseguimento titolo, non sara pill possibile madificarne i dati on line in autonomia, ma
cessario rivolgersi allufficio di competenza (segreteria studenti, dottorati, master, scuole di specializzazione). Sara invece sempre possibile aggi e/modificare gli allegati

Procedi con il processo di conseguimento titolo | RegistratifAccedi ad Almalaurea
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: gP;XﬁﬁLTA Submission of the Application for Graduation

Servizi online

Conseguimento titolo

ALLranversn e pagine seguentl Sark Psshie presentan L COManda o CORSegUTENC 1D finale.

Gl studenti di ogni andine & grado (corsi df laurea. specializzarions, dottonsto. master) devono riporiare sulla coperting e sul frontespizio delle test 8 logo o Abenen, per futiizzo del quale non devona richisdera alouna autorizzazione.
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On the page SCELTA SESSIONE APPELLO [round and session selection], select the session for which
you intend to register and then click Next.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

S5 PRIoEE

) ¥ Legenda
Scelta sessione e appello

% Dato obbligaterio
Scegliere la sessione e lappello in cul 3 desidera conseguire il titolo finale. =
._-, Checklist

Corso di studio

Sesslone e appelio

|nppc|ln Anno accademico

Studente

Nome NOME
Cognome COGNOME
Matricala

Appelli* O Appelio Appello del 12/10/2020 della sessione Sessione di laurea di Otobre dal 31/07/2020 al 14102020

Sessione Data Dettaglio
| Appetio del 1211002020 ﬁf?ﬂ?ﬂ Sassione di laurea di Ottobre 121072020 Visualizza

INGEGMNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUMICAZION|

indletro

PLEASE NOTE! If, on the SCELTA SESSIONE APPELLO [round and session selection] page, there is no
session to select, it means that currently there are no sessions available.
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UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

F0| DR

X ¥ Legenda
Scelta sessione e appella
#% Dato obbligatorio
scegliere la sessione & l'appella in cul sl desidera conseguire | titolo finale. -
JiF, Checkllst
Studente
Nome NOME
Cognome COGNOME
Matricola

Corso di studio INGEGNERLA INFORMATICA, ELETTROMNICA E DELLE TELECOMUMNICAZIONI
Aftualmente non esistond sessiond o appelll aperti a cul Iscrivers! per poter presentare la domanda di consegulmento del titolo finale.

Indsetro

On the next page, the system activates the blocking checks (enrolment, payment taxes and
Almalaurea status). If one or more checks are not cleared (red dot), you cannot proceed with

completing the application.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

o HANEEERE

Controlli propedeutici alla domanda conseguimento titalo

¥ Legenda
[ checkiist

Sono stati effettuati i seguenti controlli propedeutici alla presentazione della domanda conseguimento titelo,
& Controlla superata

Studente
L Controllocon
Nome NOME avvertimento
Cognome COGNOME & Controlla non superate
Matricola

Corsa di studie INGEGNERLA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZIONI

Controlli domanda

1. @ lscrizione regolace alfultima annd di corso prévist
2. W Studente con carriera atiiva
3. W Compilarione del questionario di Almalaurea

Indiztro

If you have successfully cleared all the checks (green dot), click Next.
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il mondo che ti aspetta

=JORN R0

X Legenda
Controlli propedeutici alla domanda conseguimento titolo &

£ Checklist

Son0 statl effettuati i iCSLICﬂ[I controi propedeutici alla prCSCﬂln!ilc.’!t della domanda CO!\SCSLIIH'ICDIO- Titodo.
& Controllo superato

Studente
L Contrello con
Nome WOME avvertimento
Cognume COGNOME @ Controllo non superato
Matricala
cCorso di studio INGEGNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA F DELLE TELECOMUNICAZION|

Cantralli domanda

1. @@ |scriziome regolare all'ultimo anno di corso previsto
2. @ Studente con carriera attiva
3. @ Compilazione del questionario di AlmaLaurea

Indiatro Avanh

In CONFERMA SCELTA SESSIONE e APPELLO [confirm round and session selection], verify the
information entered.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

Il monda che ti aspetta

SRR [of
el

Conferma scelta sessione e appello

Verificare e informarioni inserite nells pagine peecedenti

Studente

Nome NOME

Cognome COGNOME

Matricola

Corso di studio INGEGHERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZION]

Sessione/appello

Anng accademico 201972020

Seszione Sessione di [auraa di Omobee
Data inizio sessione 310772020

Data fine sessione 141 02020

Data appelio 1211072020

Appello Appello del 121072020
Dettaglio appello ¥ai 3l dentaglio apoclio

On the INFORMAZIONI TESI [thesis info] page, fill in the fields with the required data and click Next.

PLEASE NOTE! Pay attention to the last field to complete, you will be asked the authorization to
provide your personal and career data to third-party companies. Once the | AUTHORIZE or | DO NOT
AUTHORIZE option is selected, it will no longer be possible to change the choice (after the
procedure is completed).
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Informazioni tesi

Inserire i dati relativi alla tesi.

1 campi 'Titolo tesi' e Titolo tesi in lingua inglese’ devono essere compilati con carattere maiuscolo.
Gli insegnamenti previsti nella lista del campo 'Attivita didattica’ sono quelli presenti nel libretto; per i Corsi di Dottorato non & prevista alcuna attivita didattica.

Attenzione:
una volta la scelta sull'autori; o meno alla diffusione a societa terze dei tuoi dati anagrafici e di carriera, non sara pil possibile modificarla.

Informazioni tesi

Tipo tesi* Sperimentale |

Titolo tesi*

Abstract tesi

Caratteri rimanenti: 2000

Abstract tesi in lingua

Caralteri rimanenti: 2000

Lingua tesi* ITALIANO v

Attivita didattica = pe

Autorizza la diffusione NON AUTORIZZO -
a societa terze dei

miei dati anagrafici e
dicarriera*  AUTORIZZO

Indietro Aval

Then enter the designated primo relatore [supervisor] and any primo correlatore [co-supervisor].

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspetta

3

¥ Legenda
Elenco relatori/coordinatori e correlatori g

% Dato obbligatorio
In questa pagina & possibile inseriresverificare il relatore/coordinatore (obbligatorio) e I'eventuale correlatore per la tesi. P ‘
Il relatore deve essere scelto obbligateriamente tra i docenti, l'eventuale correlatore pud essere scelto anche tra i soggetti esterni. [} Checklist

Elenco dei tipi relatore da inserire per la tesi.
Tipo relatore

Primo relatore

Primo correlatore

0 Nessun dato da visualizzare
Nessun relatore associato alla tesi.

Indietro
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Search by entering their surname or part of it.

UNIVERSITA DI PARMA

il mondo che ti aspetta SErViZi Online

‘ X Legenda
Ricerca relatore

* Dato obbligatorio
Inserire | dati per cercare il relatore della tesi:

Inserire il cognome o alcuni caratteri dello stesso e procedere con |l pulsante 'Avanti' per effettuare la ricerca [z Checklist

Ricerca relatore

Cognome

UNIVERSITA DI PARMA

il mendo che ti aspetta SerViZi Online

Q"'I‘IAIZ]

) ) ¥ Legenda
Elenco relatori/coordinatori e correlatori

% Dato obbligatorio
In questa pagina & possiblle inserire/verificare il relatore/coordinatore (obbligatorio) e I'eventuale correlatore per la tesl. — i
Il relatore deve essere scelto obbligatoriamente tra | docenti, Feventuale correlatore pub essere scelto anche tra | soggetti esternl L,' Checklist

Elenco dei tipi relatore da inserire per la tesi.

Tipo relatore Azioni

Primo correlatore

Elenco dei relatori associati alla tesi.

Relatore Tipo relatore Azioni

MONTEPARA ANTONIO Primo relatore

On the summary page CONFERMA TESI [thesis confirmation], check the data inserted.

UNIVERS TR/ DYEARMA Servizi online

Conferma tesi

Controllare le informazioni inserite riguardo alla tesi.

Studente

Nome NOME

Cognome COGNOME

Matricola 256327

Corso di studio INGEGNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZION
Percorse di studio INGEGNERIA INFORMATICA

Ordinamento INGEGNERIA INFORMATICA. ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZION

Infermazioni Tesi

Tipo della tesi Tesi Compilativa
Titolo della tesi Titolo della tesi
Titolo della tesi in inglese Thesis title
Lingua della tesi ITALIANO

Elenco dei relatori associati alla tesi.

Relatore Tipo relatore Dipartimento : Ruolo Docente/Soggetto esterno

MONTEPARA ANTONIO Primo relatore Dipartimento di Ingegneria e Architettura ! Professore Ordinario Docente

naetro
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If you wish to receive the graduation parchment, select | request to receive the parchment and
select the delivery address (residence address or other). If you request the parchment you will then
have to access the Payments page to absolve to the relevant contributions.

If you are enrolled in a Professional Master Programme, requesting a parchment is not mandatory.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi onli
il mondo che ti aspetta erV1II 0" Ine
s« B
i
X Legenda
Richiesta pergamena
% Dato obbligatorio
$i ricorda che la richiesta della pergamena & abbligatoria per | soli Corsl di Dottorato, Nel caso la sl volesse ricevere, alzare il flag su ‘Richieda di ricevere la pergamena’ e indicare | -
dati relativi al recapito, & Checklist
Studente
Nome NOME
Cognome COGNOME
Matricola

RECApIto pergamena

[ Richiedo di ricevere la pergamena

If the desired address is already present in Esse3 (residence address for example) you just need to

select it.

UNIVERSITA DI PARMA Servizi online

il mondo che ti aspatta

g« -HEEE: -~

¥ Legenda

Richiesta pergamena
% Dato obbligaterio

Si ricorda che la richiesta della pergamena & obbligatoria per i soli Corsi di Dottorato. Nel caso la si volesse ricevere, alzare il flag su "Richiedo di ricevere la pergamena’ e indicare i s
dati relativ al recapito. £y Checklist

Studente

Nome MOME

Cognome COGNOME

Matricola 256327

Hecapito pergamena

B richiedo di ricevers 13 pergamena

—

Recapito pergamena @ Indirizzo di residenza

O Altre:

akidtschd m

If the delivery address is different from the residence entered in Esse3, select other and enter the

relevant detail.

10
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Richiesta pergamena

Si ricorda che la richiesta della pergarmena & obbligatoria per i soli Corsi di Dottor ato. Mel caso la s volesse ricevere, alrare il flag su 'Richiedo di ricevere la pergamena’ ¢ indicare

idali relatid al recapito,

Studente

Mome
Cognome
matricola

Recapito perganmena

&9 Rmichieds & ricevere |a pargamena

Recapite pergamena O indirizzo di residenza

® Aliro
Specificare il recapito A - 1" pland
fresto ibero non obbligatorio)
Nazione* TTALEA
Provincia Parma
Comune® Parma
Cap* 4325
Indirizza* Viel Mazani, &

Numers civico®*

Incligtrn Avandi

ROME
LOGNOME

X Legenda
% Datoobbligatorio

¥ a O

[ Checklist

On the ALLEGATI CONSEGUIMENTO TITOLO [attachment for qualification attainment] page, enter
the required attachments by clicking Insert Attachment. The attachments indicated with the red dot

are mandatory while those indicated with the yellow dot are optional.

Please remember to check the details of the required attachments in the rules relating to attaining

the qualification of your course.

Allegati conseguimento titolo

Caricamento di documenti utili alla domanda conseguimento titola.

Per i corsi di studio in Giurisprudenza e lauree ad indirizzo umanistico allegare il modulo AS0 (autorizzazione alla presentazione della tesi di laurea);
per il corso di studio in Farmacia allegare il modulo ASO-F (autorizzazione alla presentazione della tesi di laurea specifico).

[ Lista allegati -
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max  Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni
Module di comportamento 1 L] 0
(Add) Inserisei Allegato
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max Stato Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Modulo present. (AS0/AS0F) 1 (] 0
Inserisci Allegato
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max  Stato Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Allegato generico 5 ® 0
Inserisci Allegato

T Legenda
La Checklist

@ Upload Allegati
effettuato

@ Upload Allegati
obbligatorio

@ Upload Allegati non
obbligatorio

& Modifica
iy Elimina

@ Informazione

11
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The attachments, once inserted, will be indicated by the green dot.

¥ Legenda

Allegati conseguimento titolo :
L Checklist
Caricamento di documenti utili alla domanda conseguimento titolo.
@ Upload Allegati
Per | corsi di studio in Glurisprudenza e lauree ad indirizzo umanistico allegare il medulo AS0 (autorizzazione alla presentazione della tesi di laurea): effettuato

per il corso di studio in Farmacia allegare Il modulo ASO-F (autorizzazione alla presentazione della tesi di laurea specifico).

@ Upload Allegati

- Lista allegati obbligatorio
@ Upload Allegati non
obbligatorio
N.
Allegati N. # Medifica
Tipologia di allegato Max  Stato . Allegati Titolo Descrizione Azioni =
@) Elimina
Modulo di comportamento 1 e 1
(A44) 0 Informazione
Modulo di comportamento Module di comportamento (A44) fg
s W
(A44)
A Y
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max  Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni

Modulo present. (AS0/AS0F) 1 ] 0
Inserisci Allegato

N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni

Allegato generico 5 L i 0
Inserisci Allegato
Indietro

On the page CONFERMA CONSEGUIMENTO TITOLO [confirm qualification attainment], check the
data entered and, if correct, click Complete graduation application to finish.

PLEASE NOTE! Once the application has been completed, you will no longer be able to modify the
data autonomously. You will have to contact the relevant registrar’s office [segreteria studenti]. You
will be able to add/modify the optional attachments until the application is confirmed by the office
in charge.

12
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o= EERE:

Conferma conseguimento titolo
verlficare | datl inseritl per il conseguimento titolo.
ATTENZIONE!

Una volta completa:

Studente

Nonme
Cogneme
Matricola

Corso di studio
Sessione/appello

Anno accademico
Sessione

Dats inizis sessione
Data fine sesslone
Data appello

Appello
Bettaglio appelio

la domanda di conseguimento titolo, non sark pio possibile modificarne | dati on line in autonomia, ma sarh necessario rivolgersi alfufficio di competenza (segreteria studentl,
dottorati. master. scuole di specializzazione). Sara invece sempre possibile aggiungere/modificare ghi allegati alla domanda.

NOME

COGHOME

56337

INGEGNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZION]

V2020

Sessione di laurea di Ottobre
31072020

14102020

1202020

Appello del 1271002020

Wil detlaslio agnelle

Informazioni Tesi

Recapito pergamena: Residenza/Altra

Indirizzo recapito della pergamena

mento litolo

Indietro

Tipo della tesi Tesi Compilativa
Titolo della tesi Titalo della tesi
Titolo della tesi in inglese Thesis title
Lingua della tesi ITALIANO

Elenco dei relatori associati alla tesi.

Relatore Tipo relatore | Dacente/Soggetto esterno

MONTEPARA ANTONIO Primo relatore ! Docente
Conferma Informazioni aggiuntive
Pergamena richiesta Si
Altro

Scala A - 1° piano, ITALIA, Parma, Via Mazzini, 5 13, 43125

On the next page, we ask you to evaluate the procedure.

B o]

Valutazione del servizio

Sei soddisfatto della procedura che hai appena completato?
. 4 - 4

Sei soddisfatto dello strumento informatico utilizzato?

A Y
L Yy N y

13
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At the end of the procedure, you will be shown a graduation application summary page. The system
will automatically send a confirmation email to your institutional address.

# > Censeguiments tirols » Riepiloge domanda di laurea

Riepilogo domanda conseguimento titolo

La domanda di conseguimento titolo @ stata correttamente presentata.
Se non si @ richiesto il rilascio della pergamena & necessario selo il pagamento di 16 euro, relativo al bollo virtuale singolo.

Alumni e Amici dell'Universita di Parma

L'Assodiazione Alumni e Amici delfUniversita di Parma nasce per favarire Finserimento degli studenti nel mondo del lavoro, mantenere e sviluppare i rapporti tra gli Alumni e stabilire un legame continuo tra
FUniversita di Parma e i suoi ex-studenti,

Per iscriverti clicca qui Alumni e Amici dellUniversita di Parma

Studente

Nome NOME

Cognome COGNOME

Matricola

Corso di studio INGEGNERIA INFORMATICA, ELETTRONICA E DELLE TELECOMUNICAZIONI

Riepilogo domanda

Stato domanda Presentata

Anno accademico 2019/2020

Sessione Sessione di laurea di Ottobre
Data appello 1271042020

Appello Appello del 12/10/2020
Dettaglic appello Vai al dettaglio appello

Informazioni Aggiuntive

Pergamena richiesta sl

Informazioni Recapiti

Tipo indirizzo pergamena Altro

Indirizzo recapito della pergamena Scala A - 1° piano, ITALIA. Parma. Via Mazzini. 5 13, 43125

Torna alla bacheca Stampa Domanda

At the end of the procedure, the system automatically generates the payment slip relating to the
necessary virtual stamp. If requested, the one relating to the parchment will be generated as well.
They may be found in the Payments section of your reserved area.

4. Assistance

If you encounter difficulty following the guide or if you need any information, you may send a request
via email to the Registrar’s Office [segreteria studenti] or to the Post-Graduate Office [U.O.
Formazione Post Lauream] of your course, indicating your name, surname, codice fiscale and a
description of the problem.

Assistance is available from Monday to Friday (during office hours).
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