
Guida Operativa del Servizio

SPORTELLO TIROCINI – Parla con noi

U.O. Tirocini

    



Di cosa si tratta?

• Lo "Sportello Tirocini - Parla con noi" è pensato per 
accompagnare gli studenti nelle procedure di avvio e 
chiusura del tirocinio curriculare.

• È un servizio virtuale che permette di avere un contatto 
diretto e personalizzato con l’U.O. Tirocini.



Come funziona?

Step 1: prenotazione appuntamento

Step 2: partecipa alla riunione su Teams



Accedi con le credenziali UNIPR  all’app Bookings dal link: 
Sportello Tirocini - Parla con noi e scegli giorno e orario del tuo appuntamento da 20 
minuti.

Step 1: prenotazione appuntamento

https://outlook.office365.com/book/SportelloTirociniparlaconnoi@univpr.onmicrosoft.com/


Inserisci i dettagli e le informazioni richieste e clicca sul tasto 
"Prenota"

Step 1: prenotazione appuntamento



Se cliccando su "Prenota" appare 
questo messaggio, vuol dire che lo 
slot orario che hai scelto è appena 
stato occupato: un altro studente ti 
ha battuto sul tempo! 

Non preoccuparti, basta cliccare su 
"Indietro" e selezionare un altro 
orario.

Attenzione!



Riceverai una mail di 
conferma della prenotazione 
al tuo indirizzo 
@studenti.unipr.it 
con un riepilogo dei dettagli 
dell’appuntamento.

N.B.: conserva questa mail 
per collegarti velocemente 
all'incontro virtuale.

Step 1: prenotazione appuntamento



Clicca il pulsante indicato per 
partecipare all’appuntamento 
su Teams con l’operatore che 
ti è stato assegnato.

Step 2: partecipa alla riunione su Teams



Modifica o annulla l'appuntamento

Cliccando su "Riprogramma" potrai:

• Modificare il tuo appuntamento 
scegliendo una nuova data e orario 
("Modifica pianificazione")

• Cancellare la prenotazione ("Annulla 
prenotazione")

Ti chiediamo di modificare/annullare 
tempestivamente il tuo appuntamento per 
liberare lo slot e lasciarlo a disposizione di 
altri.



GIORNI E ORARI 

Lo "Sportello Tirocini- Parla con noi" è attivo:
• Lunedì dalle 9:00 alle 12:00 e dalle 13:00 alle  15:00
• Mercoledì dalle 13:00 alle 15:00
• Venerdì dalle 9:00 alle 12:00 

     CONTATTI:

E-mail: tirocini@unipr.it 
Tel. 0521034018 (nei giorni di martedì, mercoledì e giovedì dalle 9:30 alle 11:30)

https://www.unipr.it/tirocini-curriculari-online

mailto:tirocini@unipr.it
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