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Per l’inserimento dell’orario riferito ad una missione, si procede come segue: 
 

1.  Entrare in Time@Web come nell’esempio: 
 

 

 2. Selezionare la voce “Giustificativi” 

 

 
3. Selezione la voce “Inserisci” 
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4. Scegliere la voce “Missione” dal menu a tendina 
 

 
 

5. Inserire la data e gli orari di inizio e fine missione 
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6. Qualora dovesse apparire il messaggio in calce, procedere 
selezionando OK 
 

 
 
 
 

7. L’orario relativo alla missione apparirà quindi inserito come 
sottoindicato 
  

 
 
NOTA BENE 

Se la missione è effettuata su più giorni consecutivi, con gli stessi orari, dopo avere selezionato il periodo, 
è sufficiente procedere ad unico inserimento orario. 
Viceversa, se la missione è effettuata su più giorni ma con orari diversi, è necessario inserire ogni 
giornata singolarmente, con i rispettivi orari di inizio e fine missione. 
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