
3^ AREA DIRIGENZIALE EDILIZIA E INFRASTRUTTURE 
 

Responsabile del Procedimento: 
Capo Settore Generale Ing. Oscar Corsi 
http://www.unipr.it/ugov/person/19156 

Dirigente Area 3^ Ing. Lucio Mercadanti 
http://www.unipr.it/ugov/person/15390 

 
Titolare del potere sostitutivo: 

Dirigente Area 3^ Ing. Lucio Mercadanti 
http://www.unipr.it/ugov/person/15390 

Direttore amministrativo Avv. Silvana Ablondi 
http://www.unipr.it/ugov/person/16609 

 
 

PROCEDIMENTO 
FONTE 

NORMATIVA 
TERMINE 

RESPONS
ABILE  

PROCEDIM
ENTO 

TITOLARE 
POTERE 

SOSTITUTIVO 

Verifica e liquidazione fatture  30 gg. dal 
ricevimento 

Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Lettere varie  

(senza sopralluoghi o 
verifiche) 

 30 gg. dal 
ricevimento 

Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Perizia  90 gg. dall'incarico Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Valutazione economica e/o di 
consistenza immobili 

 45 gg. Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Individuazione catastale 
immobili 

 90 gg. Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Accatastamenti, frazionamenti 
denunce di variazione,  tipi 
mappali e altre pratiche per 
l'U.T.E. 

 180 gg. Capo 
Settore 
Generale 

Dirigente 
d’Area 

Predisposizione di relazioni ed 
elaborati per il rilascio 
autorizzazioni di "prevenzione 
incendi" da parte dei VV.F. 

L. 151/2010 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

180 gg. dall'incarico Dirigente 
d’Area Direttore 

Amministrativo 

http://www.unipr.it/ugov/person/19156
http://www.unipr.it/ugov/person/15390
http://www.unipr.it/ugov/person/15390
http://www.unipr.it/ugov/person/16609


Predisposizione relazioni ed 
elaborati per il rilascio di 
autorizzazioni urbanistico-
edilizie e titoli abilitativi 

L.R. 20/2000 

L.R. 31/2002 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

180 gg. dall'incarico Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Predisposizione relazioni ed 
elaborati per rilascio nulla osta 
Soprintendenza per i beni 
architettonici e paesaggistici. 

D.Lgs 42/2004 
e successive 
modifiche ed 
integrazioni 

240 gg. dall'incarico Dirigente 
d’Area Direttore 

Amministrativo 

Predisposizioni elaborati, 
relazioni e calcoli per il 
deposito pratiche al Servizio 
Provinciale di Difesa del Suolo 

l. 64/1974 
L. 1086/71 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

180 gg. Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Progetto preliminare D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

90 gg. dall’incarico Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Progetto definitivo D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

120 gg. da 
approvazione 

progetto preliminare 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Progetto esecutivo D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

120 gg. da 
approvazione 

progetto definitivo 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Direzione e contabilità lavori D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

secondo termini di 
legge o specifiche 

dei capitolati 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Consegna dei lavori D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

45 gg. da 
ricevimento 

contratto 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 



Ordine di servizio D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

2 gg. dal momento 
dell'effettiva 

esigenza 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Stato di avanzamento 
completo dei documenti 
contabili (libretto delle misure, 
liste settimanali delle 
somministrazioni, registro di 
contabilità e sommario del 
registro di contabilità 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

30 gg. dalla 
comunicazione della 

ditta di 
raggiungimento 

dell’importo minimo 
della rata 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Certificato di Pagamento D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

15 gg. dalla data di 
emissione del SAL 

previo pervenimento 
del DURC 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Certificato di ultimazione dei 
lavori o della fornitura/servizio 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

15 gg. dal 
ricevimento della 
comunicazione 
dell’avvenuta 
ultimazione 
dell'impresa 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Conto finale o stato finale D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

secondo specifiche 
del capitolato 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 



Parere di proroga  D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

15 gg. da 
ricevimento 

documentazione 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Verbale concordamento nuovi 
prezzi non contemplati nel 
contratto 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

30 gg. dal momento 
della effettiva 
esigenza e 

dipendente dal 
numero dei prezzi 

da pattuire 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Perizia suppletiva - atto di 
sottomissione 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

90 gg. dal momento 
dell'effettiva 

esigenza 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Certificato di regolare 
esecuzione (CRE) 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

3 mesi dal certificato 
di ultimazione dei 

lavori/fornitura/servi
zio 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Collaudo 
lavori/fornitura/servizio 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

6 mesi dal certificato 
di ultimazione dei 

lavori/fornitura/servi
zio 

Dirigente 
d’Area 

Direttore 
Amministrativo 

Stipula di atti pubblici di 
donazione 

 Trasmissione 
materiale al Notaio 
prescelto entro 60 
gg. dalla data di 
approvazione da 

parte del Consiglio 
di Amministrazione 

Capo 
Settore 
Generale 

Dirigente 
d’Area 



Richiesta Codice Unico di 
Progetto - CUP 

Delibera CIPE 
n.143/2002 e 

L. 3/2003 

20 gg. 
dall’approvazione 

del quadro 
economico 

dell’intervento 

Capo 
Settore 

Generale 
Dirigente 
d’Area 

Richiesta Codice Identificativo 
Gara - CIG 

L. 136/2010 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

Per procedure di 
affidamento diretto 

in economia a 
cottimo fiduciario al 

momento 
dell’ordine, per le 
altre, prima del 
bando di gara o 
lettera d’invito 

Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Richiesta Documento Unico 
Regolarità Contributiva - 
DURC 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

Ante affidamento o 
aggiudicazione, 

stato avanzamento 
lavori, stato finale, 

subappalto, 
collaudo. 

 

Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

Comunicazione all’AVCP dei 
dati dei Contratti Pubblici 

D.Lgs 
163/2006 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

DPR 207/10 e 
successive 

modifiche ed 
integrazioni 

Tempi secondo 
quanto previsto dal 

Comunicato del 
Presidente AVCP 

del 29/04/2013 

Capo 
Settore 

Generale 

Dirigente 
d’Area 

 

 


