AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

U.O. PROGETTAZIONE DIDATTICA E ASSICURAZIONE DELLA QUALITA

Responsabile dei procedimenti: Dott. Michele Bertani
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17628
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/191497

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)

http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

Corsi di studio interdipartimentali —

D.M. 270/2004 "Modifiche al regolamento recante norme concernenti I'autonomia
didattica degli atenei, approvato con decreto del Ministro dell'universita e della ricerca

Periodico delle Sedi e dei Corsi di Studio”, artt. 2 e 3, Allegato A,
Regolamento didattico di Ateneo, artt. 12 e 24;
D.M. 60 del 08/02/2017 “Modifiche ai requisiti di accreditamento ai Corsi universitari”;

Corsi di studio interclasse scientifica e tecnologica 03/11/1999, n. 509"; 180 giorni
Istituzione, modifica e disattivazione DD.MM. del 16/03/2007, art. 1, comma 3;
Regolamento Didattico di Ateneo, artt. 4 e 5.
Corsi di studio interateneo - Istituzione Art. 11 del Regolamento didattico di Ateneo;
o o "1 D.M. n. 289 del 25/03/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle | 180 giorni
modifica e disattivazione . L . . . . . o
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”.
D.M. 270/2004 "Modifiche al regolamento recante norme concernenti |'autonomia
didattica degli atenei, approvato con decreto del Ministro dell'universita e della ricerca
Corsi di studio - Istituzione modifica e scientifica e tecnologica 03/11/1999, n. 509", art. 3 c. 10, art. 9; o
disattivazione ! DD.MM. 16/3/2007; 180 giorni
Regolamento didattico di Ateneo, artt. 4,5 e 11;
D.M. n. 289 del 25/03/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”.
L. 286 del 24/11/2006 "Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge
03/10/2006, n. 262, recante disposizioni urgenti in materia tributaria e finanziaria",
artt. 138 e 140;
Accreditamento delle sedi e dei corsi di studio | D.M. 987/2016 “Decreto Autovalutazione, Valutazione, Accreditamento Iniziale e| 180 giorni



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17628
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/191497
http://www.unipr.it/ugov/person/19027
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D.M. 935 del 29/11/2017;

D.M. 285 del 03/02/2017;

D.M. 6/2019 “Decreto di autovalutazione, valutazione, accreditamento iniziale e
periodico delle Sedi e dei Corsi di Studio”;

D.M. 989 del 25/10/2019 “Linee Generali d'indirizzo della Programmazione delle
Universita 2019-2021 e Indicatori per la valutazione Periodica dei Risultati”;

D.M. 1171 del 23/12/2019 “Indicazioni concernenti le linee generali di indirizzo sulla
programmazione relativa all’istituzione di corsi di studio, di cui all’allegato 3 del D.M.
989 del 25/10/2019”;

D.M. n. 8 del 08/01/2021 - Modifica al D.M. 6/2019 “Autovalutazione, valutazione,
accreditamento iniziale e periodico delle sedi e dei corsi di studio”;

D.M. n. 289 del 25/3/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”.

Corsi di studio - Attivazione - Verifica dei

D.M. 386 del 26/7/2007 Allegato 1 "Linee guida per la progettazione dei nuovi
ordinamenti didattici dei corsi di laurea e di laurea magistrale";

L. 240/2010 art. 5, c. 3;

D.M. del 27/03/2015, n. 194;

D.M. 285 del 03/02/2017;

D.M. 6/2019 “Decreto di autovalutazione, valutazione, accreditamento iniziale e
periodico delle Sedi e dei Corsi di Studio”;

D.M. 989 del 25/10/2019 “Linee Generali d'indirizzo della Programmazione delle

modifica e disattivazione

Universita 2019-2021 e Indicatori per la valutazione Periodica dei Risultati”;

requisiti di accreditamento Universita 2019-2021 e Indicatori per La valutazione Periodica dei Risultati”. 30 giorni
D.M. 1171 del 23/12/2019 “Indicazioni concernenti le linee generali di indirizzo sulla
programmazione relativa all’istituzione di corsi di studio, di cui all’allegato 3 del D.M.
989 del 25/10/2019”;
D.M. n. 8 del 08/01/2021 - Modifica al D.M. 6/2019 “Autovalutazione, valutazione,
accreditamento iniziale e periodico delle sedi e dei corsi di studio”;
D.M. n. 289 del 25/03/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”.

Corsi di studio internazionali — Attivazione D.M. 987/2016, modificato con D.M. 935 del 29/11/2017;

"1 D.M. 989 del 25/10/2019 “Linee Generali d'indirizzo della Programmazione delle | 60 giorni
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D.M. 6/2019 “Decreto di autovalutazione, valutazione, accreditamento iniziale e
periodico delle Sedi e dei Corsi di Studio”.

D.M. n. 8 del 08/01/2021 - Modifica al D.M. 6/2019 “Autovalutazione, valutazione,
accreditamento iniziale e periodico delle sedi e dei corsi di studio”;

D.M. n. 133 del 03/02/2021 — “Modifica delle linee guida allegate al D.M. n. 386/2007
— Flessibilita dei corsi di studio”;

D.M. n. 289 del 25/03/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”;

Regolamento didattico di ateneo - Ordinamenti

Legge 341 del 19/11/1990 “Riforma degli ordinamenti didattici universitari”, art. 11;
D.M. 270 del 22/10/2004 “Modifiche al regolamento recante norme concernenti
I'autonomia didattica degli atenei, approvato con decreto del Ministro dell'universita
e della ricerca scientifica e tecnologica 03/11/1999, n. 509”, art. 11;

DD.MM. del 16/03/2007, artt. 2,3;

D.M. 386 del 26/07/2007;

D.M. 989 del 25/10/2019 “Linee Generali d'indirizzo della Programmazione delle
Universita 2019-2021 e Indicatori per La valutazione Periodica dei Risultati” — Alleg. 3;
Regolamento Didattico di Ateneo, artt. 16, 17, 18, 42, 43;

comuni) - Redazione, modifica e aggiornamento

didattici dei corsi di studio - Modifica e |Statuto di Ateneo, art. 39. 60 giorni
integrazione D.M. n. 446 del 12/08/2020 - Definizione delle nuove classi di laurea ad orientamento
professionale;
D.M. n. 133 del 03/02/2021 - “Modifica delle linee guida allegate al D.M. n. 386/2007
— Flessibilita dei corsi di studio”;
D.M. n. 146 del 09/02/2021 — Decreto Ministeriale n. 147 del 09/02/2021 “Definizione
della Classe del Corso di Laurea Magistrale in Ingegneria dei Materiali” — LM-53;
D.M. n. 147 del 09/02/2021 — “Definizione della nuova Classe di Laurea in Scienza dei
Materiali e delle nuove Classi di Laurea Magistrale in Scienze dei Materiali e in Data
Science” — L-Sc.Mat, LM Sc.Mat., LM Data.
Regolamento didattico di ateneo (norme |Regolamento didattico di Ateneo Artt. 42,43 90 giorni




AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

Offerta didattica annuale e offerta formativa

L. 270/2004 "Modifiche al regolamento recante norme concernenti |'autonomia
didattica degli atenei, approvato con decreto del Ministro dell'universita e della ricerca
scientifica e tecnologica 03/11/1999, n. 509";

D.M. 25/11/2005 "Definizione della classe del corso di laurea magistrale in
giurisprudenza";

DD.MM. 16/03/2007 "Determinazione delle classi delle lauree universitarie",
"Determinazione delle classi di laurea magistrale;

D.M. 08/01/2009 "Determinazione delle classi delle lauree magistrali delle professioni
sanitarie";

D.l. 19/02/2009 “Determinazione delle classi delle lauree delle professioni sanitarie”;
D.M. 249 del 10/09/2010 “Regolamento concernente: «Definizione della disciplina dei
requisiti e delle modalita della formazione iniziale degli insegnanti della scuola
dell’infanzia, della scuola primaria e della scuola secondaria di primo e secondo grado,
ai sensi dell’articolo 2, comma 416, della legge 24/12/2007, n. 244”;

D.M. 123 del 28/12/2010 “Modifica delle classi di laurea L-43 e di laurea magistrale
LM-117;

D.l. 02/03/2011 “Definizione della classe di laurea magistrale a ciclo unico in
Conservazione e Restauro dei Beni Culturali” — LMR/02;

D.M. 28/09/2011 “Disciplina delle modalita organizzative per consentire agli studenti
la contemporanea iscrizione a corsi di studio presso le Universita e presso gli Istituti
superiori di studi musicali e coreutici”;

D.M. 194 del 27/03/2015 "Requisiti accreditamento corsi di studio" modificato dal
D.M. 285 del 03/02/2017;

Regolamento Didattico di Ateneo;

D.M. n. 987 del 12/12/2016 "Autovalutazione, valutazione, accreditamento iniziale e
periodico delle sedi e dei corsi di studio universitari";

D.M. 935 del 29/11/2017;

D.M. n. 928 del 28/11/2017 “Determinazione delle classi di laurea L/GASTR e
LM/GASTR”;

D.M. n. 77 del 31/01/2018 “Definizione della nuova classe di laurea magistrale in
Scienze Giuridiche LM/SC-GIUR”;

180 giorni
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D.M. n. 52 del 31/01/2018 “Modifiche degli allegati ai decreti 19/02/2009 e
08/01/2009 relativamente alla classe delle lauree L/SNT2 e alla classe delle lauree
magistrali LM/SNT2 in Professioni sanitarie della riabilitazione”;

D.M. 6/2019 “Decreto di autovalutazione, valutazione, accreditamento iniziale e
periodico delle Sedi e dei Corsi di Studio”;

D.M. 989 del 25/10/2019 “Linee Generali d'indirizzo della Programmazione delle
Universita 2019-2021 e Indicatori per La valutazione Periodica dei Risultati

D.M. 02/04/2020, n. 8, “Adeguamento dell'ordinamento didattico della classe di laurea
magistrale LM/41 - Medicina e chirurgia, di cui al decreto del 16/03/2007”,

D.M. 82 del 14/05/2020 Modifica Allegato A del D.M. 6/2019;

D.L. 17/03/2020, n. 18 - “Misure di potenziamento del Servizio sanitario nazionale e di
sostegno economico per famiglie, lavoratori e imprese connesse all'emergenza
epidemiologica da COVID-19” — Art. 102: Abilitazione all'esercizio della professione di
medico-chirurgo e ulteriori misure urgenti in materia di professioni sanitarie;

D.M. 446 del 12/8/2020 - Definizione delle nuove classi di laurea ad orientamento
professionale;

D.M. n. 8 del 08/01/2021 - Modifica al D.M. 6/2019 “Autovalutazione, valutazione,
accreditamento iniziale e periodico delle sedi e dei corsi di studio”;

D.M. n.133 del 03/02/2021 - “Modifica delle linee guida allegate al D.M. n. 386/2007
— Flessibilita dei corsi di studio”;

D.M. n. 146 del 09/02/2021 — Decreto Ministeriale n. 147 del 9-02-2021

“Definizione della Classe del Corso di Laurea Magistrale in Ingegneria dei Materiali” —
LM-53;

D.M. n. 147 del 09/02/2021 — “Definizione della nuova Classe di Laurea in Scienza dei
Materiali e delle nuove Classi di Laurea Magistrale in Scienze dei Materiali e in Data
Science” — L-Sc.Mat, LM Sc.Mat., LM Data;

D.M. n. 289 del 25/03/2021 “Linee generali d’indirizzo della programmazione delle
Universita 2021-2023 e indicatori per la valutazione periodica dei risultati”;
D.L.22/04/2021, n. 52— “Misure urgenti per la graduale ripresa delle attivita
economiche e sociali nel rispetto delle esigenze di contenimento della diffusione
dell'epidemia da COVID-19” — Art. 3 “Disposizioni urgenti per le attivita scolastiche e
didattiche delle scuole di ogni ordine e grado e per l'istruzione superiore”.

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta al Responsabile dello stesso.
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U.O. TIROCINI

Responsabile dei procedimenti: Dott.ssa Doretta Fava
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17643

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

Attivazione tirocinio curriculare Legge 24 giugno 1997, n. 196 - Norme in materia di promozione dell'occupazione 30 gg. dalla acquisizione
Decreto 25 marzo 1998, n. 142 - Regolamento recante norme di attuazione dei | della documentazione
principi e dei criteri di cui all'articolo 18 della legge 24 giugno 1997, n. 196, sui tirocini
formativi e di orientamento

Circolare 15 luglio 1998 n. 92 - Ministero del Lavoro - Direzione generale impiego -
Tirocini formativi e di orientamento. D.M. 142 del 25 marzo 1998

Stipula e approvazione convenzione singola Accordo del 25 maggio 2017 tra il Governo, le Regioni e Province Autonome di Trento | 30 gg.
tra Universita e Aziende e Bolzano sul documento recante "Linee guida in materia di tirocini formativi e di
orientamento"

Attivazione tirocinio extracurriculare in Emilia | Accordo del 25 maggio 2017 tra il Governo, le Regioni e Province Autonome di Trento | 20 gg. dalla registrazione
Romagna e Bolzano sul documento recante "Linee guida in materia di tirocini formativi e di | sul portale LavoroXte
orientamento"

Accordo del 24 gennaio 2013 tra il Governo, le Regioni e Province Autonome di Trento
e Bolzano, sul documento recante "Linee-guida in materia di tirocini"

Legge 99 del 9 agosto 2013- Conversione in legge, con modificazioni, del Decreto legge
28 giugno 2013, n. 76, recante primi interventi urgenti per la promozione
dell'occupazione, in particolare giovanile, della coesione sociale, nonché' in materia
di Imposta sul Valore Aggiunto (IVA) e altre misure finanziarie urgenti di conversione
del d.l. 76/2013

Circolare ministeriale n. 35/2013 — d.l. n. 76/2013 (conversione da Legge n. 99/2013)
recante "Primi interventi urgenti per la promozione dell'occupazione, in particolare
giovanile, della coesione sociale, nonché in materia di Imposta sul Valore Aggiunto



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17643
http://www.unipr.it/ugov/person/19027
http://www.statoregioni.it/DettaglioDoc.asp?IDDoc=58915&IdProv=19446&tipodoc=2&CONF=.
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http://www.statoregioni.it/dettaglioDoc.asp?idprov=11574&iddoc=39343&tipodoc=2
http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2013-08-09;99!vig=
http://www.cliclavoro.gov.it/Normative/Circolare_29_agosto_2013_n.35.pdf

AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

(IVA) e altre misure finanziarie urgenti" — indicazioni operative per il personale
ispettivo (le aziende multilocalizzate possono scegliere se applicare la disciplina
regionale del luogo di svolgimento del tirocinio oppure quella della Regione presso
cui si trova la sede legale)

Legge n. 92 del 28 giugno 2012 - Disposizioni in materia di riforma del mercato del
lavoro in una prospettiva di crescita

Raccomandazione del Consiglio dell'UE su un Quadro di Qualita per i Tirocini del 10
marzo 2014

Accordo del 5 agosto 2014 tra il Governo, le Regioni e le Province autonome di Trento
e di Bolzano, sul documento recante "Linee guida in materia di tirocini per persone
straniere residenti all'estero, modulistica allegata e ipotesi di piattaforma
informatica"

Decreto interministeriale n. 142 del 25 marzo 1998 - Regolamento recante norme di
attuazione dei principi e dei criteri di cui all'art. 18 della Legge 24 giugno 1997, n.196,
sui tirocini formativi e di orientamento

Legge n. 196 del 24 giugno 1997 - Norme in materia di promozione dell'occupazione

Attivazione tirocinio curriculare in ingresso

Legge 24 giugno 1997, n. 196 - Norme in materia di promozione dell'occupazione
Decreto 25 marzo 1998, n. 142 - Regolamento recante norme di attuazione dei
principi e dei criteri di cui all'articolo 18 della legge 24 giugno 1997, n. 196, sui tirocini
formativi e di orientamento

Circolare 15 luglio 1998 n. 92 - Ministero del Lavoro - Direzione generale impiego -
Tirocini formativi e di orientamento. D.M. 142 del 25 marzo 1998

15 gg. dall’acquisizione
della documentazione

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta alla Responsabile dello stesso.



http://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2012-06-28;92!vig=
http://www.consilium.europa.eu/uedocs/cms_data/docs/pressdata/en/lsa/141424.pdf
http://www.statoregioni.it/dettaglioDoc.asp?idprov=13219&iddoc=44677&tipodoc=2
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U.O. CARRIERE STUDENTI

Responsabile dei procedimenti: Dott.ssa Gianna Maria Maggiali
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17286

Segreterie Studenti
https://www.unipr.it/didattica/info-amministrative/segreterie-studenti

Esami di Stato
https://www.unipr.it/didattica/post-laurea/esami-di-stato

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA ‘ TERMINE

Esame di Stato - Nomina commissioni Ordinanza Ministeriale di nomina 30 giorni

Determinazione compensi Commissioni Esami di D.M. 15/10/1999 Variabileasggu.ito de.i procedimenti degli
Stato altri soggetti coinvolti

Esame di stato Esame di stato

Tirocinio di abilitazione post lauream per medico
chirurgo

DPR 328/2001 DPR 328/2001 e

DM 445/2001 30 giorni

L.n.148/11 7 2002

RD 1592 del 31.08.1933 artt. 170 e 332

DM 509/1999 e DM 270/2004, Decreto Interministeriale del 15
gennaio 2013, Decreto Interministeriale del 11 novembre 2011,
Decreto interministeriale 28 giugno 2011); Equiparazioni tra titoli
di vecchio ordinamento (ante 509/1999) e titoli ex DM 509/1999 e | 180 giorni
ex DM 270/2004, ai fini della partecipazione ai concorsi pubblici
(Decreto Interministeriale dell'8 gennaio 2013, Decreto
Interministeriale del 26 aprile 2011, Decreto Interministeriale dell'
11 novembre 2011, Decreto Interministeriale 9 luglio 2009 ,
Decreto Interministeriale 9 luglio 2009

Equipollenza dei titoli accademici stranieri con titoli
italiani e equipollenza tra titoli vecchio e nuovo
ordinamento ai fini della partecipazione a concorsi
pubblici



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/17286
https://www.unipr.it/didattica/info-amministrative/segreterie-studenti
https://www.unipr.it/didattica/post-laurea/esami-di-stato
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Art.1 e segg. Regolamento Studenti, R.D. 1269/38 - Art. 31 e 32

I'ingresso, trasmissione Ambasciate, il soggiorno,
I'immatricolazione degli studenti internazionali e il
relativo riconoscimento dei titoli, per i corsi della
formazione superiore in Italia

Circolare Stranieri, Manifesto degli Studi
https://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/

Immatricolazione di studenti a corsi di studio Regolamento Didattico di Ateneo — Circolare stranieri e Manifesto | 45 giorni
degli Studi
Studenti-Pre-immatricolazione studenti con titolo
estero su
Universitaly, Portale riguardante le procedure per Entro le date previste per

I'immatricolazione ai corsi di studio o ai
test di accesso.

Studenti - Trasferimenti per altra sede Art. 36 Regolamento Didattico di Ateneo 30 giorni
. . Nota Rettorale a seguito di procedimento amministrativo di L
Studenti - Annullamento esami controllo del Docente verbalizzante / Segreteria Studenti 30 giorni
Studenti - Sospensione degli studi Art. 32 Regolamento didattico di Ateneo 15 giorni
Studenti - Iscrizione ad anni successivi Art. 2§ Regf)lamento Studenti, R.D. 1269/38, - Art. 32 Regolamento 15 giorni
Didattico di Ateneo
S:E;Iientl - Recupero carriera dopo decadenza dagll Art. 32 Regolamento didattico di Ateneo 30 giorni
Studenti - Decadenza. Art. 149, T.U. -R.D. 1592/33 - Art. 32 Regolamento Didattico di 15 giorni
Ateneo
Studenti - Conseguimento titolo L. 183/2011, Art. 39 Regolamento didattico di Ateneo 20 giorni
Rilascio certificazioni L. 183/2011 30 giorni
Conferme di titoli di studio richieste da terzi -
L. 183/2011 jorni
Diploma di laurea, Esami di Stato 83/20 30 giorni
Studenti - Passaggi di corsi Art. 36 Regolamento didattico di Ateneo 30 giorni
Studenti - Rinuncia agli studi Circolari Ministeriali 2569 del 4/7/66 e 3218 del 29/9/66 15 giorni
Certificato di supplemento al diploma - Diploma|D.M. 270/04 Art. 11 co 8, D.M. 49 del 26/10/2005, D.D. 201 del 30 giorni
Supplement 5/2/2013, Art. 3 Regolamento didattico di Ateneo g
R|c0n0§C|r.nento. tItOI.O accademico straniero. per Art. 36 Regolamento didattico di Ateneo 50 giorni
abbreviazione di carriera
Studenti - Prevalutazione carriera pregressa Art. 36 Regolamento didattico di Ateneo 30 giorni



https://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/
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Accademico

izg(::stsla - Riconoscimento  crediti  carriera Legge 240/2010 art. 14, Art. 36 Regolamento didattico di Ateneo |40 giorni
. ) Artt. 10 e 24 Regolamento Studenti, R. D. 1269/38 -Art.36 L

Passaggio ad altro corso di laurea . > . 30 giorni
Regolamento Didattico di Ateneo

Carriera Universitaria: piani di studio Art. 94 D.P.R. 382/80 - Art. 35 Regolamento Didattico di Ateneo 30 giorni

Rilascio diplomi originali di laurea L. 341/90, D.M. 509/99, D.M. 270/2004 15 mesi

Studenti - Trasferimenti da altra sede D.D.MM. 16/3/2007 Art. 3 comma 9, Art. 36 Regolamento didattico 30 giorni
di Ateneo

Studenti .|n entr:flta - Riconoscimento del titolo Art. 37 Regolamento Didattico di Ateneo 180 giorni

accademico straniero

Studenti - Conferimento laurea alla memoria Art. 331, Capo Ill, Par. 3. RD 31/08/1933 n. 1592. Delibera Senato 30 giorni

Rilascio foglio di congedo

Art.9, R.D. n. 1269/1938, - Art 36 Regolamento Didattico di Ateneo

30 giorni dall’acquisizione dei documenti
necessari da parte del trasferito

Iscrizione studenti ai corsi singoli

D.M. 28/3/97, n. 231, - Art. 34 Regolamento Didattico di Ateneo

30 giorni

Determinazione n. posti studenti stranieri nei corsi
di studio a programmazione nazionale

Decreto Ministeriale

Tempi stabiliti dal relativo DM

Rilascio Pergamene di abilitazione

Legge n. 1378 del 08/12/1956-D.P.R. n. 328 del 05/06/2001-D.M.
n. 445 del 19/10/2001

In rapporto alla tipologia di rilascio del
Poligrafico

Rilascio certificati di abilitazione.

Legge n. 1378 del 08/12/1956-D.P.R. n. 328 del 05/06/2001-D.M.
n. 445 del 19/10/2001

60 giorni

Rilascio libretti tirocinio post lauream esame
abilitazione medico chirurgo

Legge n. 445 del 19/10/2001

15 giorni

Predisposizione Manifesto degli Studi

(Stud./Benefici)

Art. 28 del Regolamento Didattico di Ateneo — Nucleo di
Valutazione di Ateneo (verifica attivita didattica)

Variabile a seguito dei procedimenti degli
altri soggetti coinvolti

D.M. 30/01/2014, L. 270/2004, D.M. n.987 12/12/2016, D.M. 635

Regolamento di Ateneo per il procedimento disciplinare nei
confronti degli studenti

Titoli di studio congiunti o doppi 08/08/2016 30 giorni
Art. 16 legge n. 78/36, - Art. 45 Regolamento Studenti - R.D.
Studenti - Procedimento disciplinare 1269/38 - Art.41 Regolamento Didattico di Ateneo- 90 giorni




AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

Gestione procedimenti amministrativi,
relativamente agli studenti iscritti ai corsi di laurea
e laurea magistrale, del percorso PF24 richiesto per
acquisire i 24 CFU ai fini della partecipazione ai
futuri concorsi docenti nella scuola

Fonte normativa D.M. n. 616 del 10 agosto 2017

tempi previsti dal bando

Student card (carta multiservizi)

Emissione da parte dell’Ente Tesoriere dell’Ateneo

40 giorni dall’attribuzione

matricola

numero

Predisposizione dei Bandi di accesso a corsi di
studio programmati nazionali/locali

Emanati con Decreto Rettorale

Entro 60 giorni prima dello svolgimento
della prova di ammissione

Studenti sotto condizione

L. 183/2011, Art. 39 Regolamento didattico di Ateneo

Entro la data prevista per
I'immatricolazione dal manifesto annuale

Opzione di corso

Artt. 10 e 24 Regolamento Studenti, R. D. 1269/38 -Art.36
Regolamento Didattico di Ateneo

Entro il 15 novembre di ogni anno

Preiscrizione alla laurea magistrale

Art. 31 Regolamento didattico di Ateneo (ammissione ai corsi di
laurea e di laurea magistrale

Entro il data di immatricolazione prevista
di ogni anno

Passaggi da studente full time a studente part time
e viceversa

Art. 33 Regolamento didattico, Regolamento per l'iscrizione degli
studenti a tempo parziale ai corsi di studio dell’Universita degli
Studi di Parma

15 giorni

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta alla Responsabile dello stesso.




AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

U.O. CONTRIBUTI E DIRITTO ALLO STUDIO

Responsabile dei procedimenti: Dott.ssa Daniela Barantani
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/18410
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/158016
https://www.unipr.it/node/28441

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA ‘ TERMINE

Emanazione ordine di pagamento per rimborso | a. bando annuale congiunto Universita — ERGO a. 60 gg. da comunicazione ERGO o
contributo universitario: b. art.27 del Regolamento Studenti da provvedimento di accertamento
a. beneficiari di assegno di studio —domanda definitivo del diritto al rimborso

di esoneri b. 60 gg. da richiesta interessato

b. per versamenti errati

Emanazione ordine di pagamento corrispettivo | D.Lgs. 68 del 29 marzo 2012 — Regolamento di Ateneo per la | 30 gg. da ricevimento comunicazione
attivita a tempo parziale disciplina delle attivita di collaborazione a tempo parziale fine collaborazione

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta alla Responsabile dello stesso.



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/18410
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/158016
https://www.unipr.it/node/28441
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

U.O. FORMAZIONE POST-LAUREAM

Responsabile dei procedimenti: Dott.ssa Sonia Rizzoli
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/21228

https://www.unipr.it/didattica/post-laurea/proseguire-gli-studi

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)

http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA ‘ TERMINE

Ammissione alle scuole di specializzazione di
Medicina e Veterinaria, dell’Area Umanistica,
Scientifica e Giuridica

D.P.R.n.162/82

15 gg. dalla comunicazione dell’esito del
concorso le commissioni sono tenute ad
effettuare le comunicazioni entro 10 gg.
dal termine del concorso

Ammissione ai Corsi di Dottorato di Ricerca

D.M. 45/2013

Entro il 30 settembre di ogni anno salvo
diverse disposizioni Ministeriali

Ammissione Master Universitari e Corsi di

Perfezionamento

D.P.R.162/82 —artt.16 e 17 e Legge 341/90 — art.6, DM 270/2004
Regolamento di Ateneo

15 gg. dalla acquisizione della
documentazione o della graduatoria di
competenza delle Commissioni — le

commissioni sono tenute ad effettuare
le comunicazioni entro 10 gg. dal
termine del concorso

Convenzioni per svolgimento attivita didattiche
extrauniversitarie

D.P.R. 382/80 — art.27 e D.Lgs. 502/92 e successive integrazioni e
modificazioni

30 gg. dalla acquisizione della

documentazione

Convenzioni per attivazione posti con risorse
finanziarie acquisite dall’Universita

Decreto Leg.vo n. 257/91

40 gg. dalla comunicazione ministeriale
dei posti

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta alla Responsabile dello stesso.



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/21228
https://www.unipr.it/didattica/post-laurea/proseguire-gli-studi
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

U.O. INTERNAZIONALIZZAZIONE

Responsabile dei procedimenti: Dott. Alessandro Bernazzoli
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/16138
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/191497

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)

http://www.unipr.it/ugov/person/19027

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

Emanazione disposizione di pagamento acconti
contributi Erasmus+ studio

Convenzione annuale Erasmus+ INDIRE

15 giorni dalla data di partenza del
beneficiario

Emanazione disposizione di pagamento acconti
contributi Erasmus+ tirocinio

Convenzione annuale Erasmus+ INDIRE

15 giorni dalla data di partenza del
beneficiario

Emanazione disposizione di pagamento acconti
contributi mobilita Overworld

Bando annuale di mobilita

15 giorni dalla data di partenza del
beneficiario

Emanazione disposizione di pagamento saldo
contributi Erasmus+ studio

Convenzione annuale Erasmus+ INDIRE

30 giorni dalla data di rientro in Italia del
beneficiario

Emanazione disposizione di pagamento saldo
contributi Erasmus+ studio

Convenzione annuale Erasmus+ INDIRE

30 giorni dalla data di rientro in Italia del
beneficiario

Emanazione disposizione di pagamento saldo
contributi mobilita Overworld

Bando annuale di mobilita

30 giorni dalla data di rientro in Italia del
beneficiario

Emanazione bando di mobilita annuale Erasmus+
per studio

Art. 37 Regolamento Didattico di Ateneo - Delibera CdA

7 giorni dalla approvazione degli organi di
Ateneo

Emanazione bando di mobilita annuale Erasmus+
per studio

Art. 37 Regolamento Didattico di Ateneo - Delibera CdA

7 giorni dalla approvazione degli organi di
Ateneo

Emanazione bando di mobilita annuale Overworld

Art. 37 Regolamento Didattico di Ateneo - Delibera CdA

7 giorni dalla approvazione degli organi di
Ateneo

Emanazione bando di mobilita annuale per Visiting
Professor

Art. 24 L. 240/2010 - Delibera CdA

7 giorni dall’atto di approvazione



https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/16138
https://www.unipr.it/ugov/organizationunit/191497
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

Contrattualizzazione studenti selezionati per un
periodo di mobilita all’estero

Convenzione annuale Erasmus+ INDIRE

400 giorni dalla pubblicazione del bando

Gestione procedimenti amministrativi,
relativamente agli studenti selezionati per un
periodo di mobilita all’estero

Art. 37 Regolamento Didattico di Ateneo

Tempi previsti dal bando

Stipula accordi di collaborazione con atenei
europei ed internazionali

Art. 1, comma 7, Statuto di Ateneo

30 giorni dalla richiesta del coordinatore

Redazione accordi di doppia titolazione con atenei
europei ed internazionali

L. 240/2010 — Art. 5 Statuto di Ateneo

90 giorni dalla richiesta del coordinatore

Adesione a progetti europei ed internazionali di
finanziamento in qualita di istituzione partner

Regolamenti singoli bandi internazionali di riferimento

15 giorni dalla data di ricezione a mezzo
protocollo

Presentazione di proposte progettuali
all’approvazione di organismi nazionali, europei ed
internazionali in qualita di istituzione coordinatrice

Variabile a seconda dei programmi di riferimento

90 giorni dalla data di approvazione del
Finanziamento

Emanazione bando annuale Erasmus+ Mobilita
docenti per periodi brevi di insegnamento (STA)

Programmazione annuale delle attivita di internazionalizzazione

180 giorni dalla riunione dei Referenti di
Dipartimento tesa a fissare i calendari dei
bandi

Predisposizione procedure di
studenti europei ed internazionali

accoglienza per

Statuto di Ateneo — Linee Guida dei Programmi di Mobilita e
Scambio

180 giorni dalla riunione dei Referenti di
Dipartimento tesa a fissare i protocolli di
accoglienza

Organizzazione Welcome studenti

incoming

Day per

Piano strategico di Ateneo

180 giorni dalla programmazione

Gestione diretta della partecipazione di UNIPR a
progetti internazionali

Statuto di Ateneo, Linee guida dei Programmi specifici

15 giorni dalla data di approvazione del
progetto

Rendicontazioni intermedie e finali dei progetti
approvatiin carico alla U.O.

Linee Guida dei Programmi di riferimento e contratti finanziari

Entro la data di scadenza fissata dai
singoli contratti

Gestione piattaforme comunitarie per gestione dei
progetti

Linee Guida Programmi Comunitari e applicazione specifici DM
ministeriali

10 giorni dalla notifica pervenuta dal
sistema informatico

Gestione piattaforme ministeriali per gestione
studenti in mobilita

DM 1047 — DM 976 — Linee guida MUR Prot. N. 21

30 gg dalla richiesta di aggiornamento
dati

Pubblicazione informazioni su portale istituzionale

Emanazione dell’atto/informazione all’obbligo di

evidenza

soggetto

5 giorni dalla data di
dell’atto/informazione

approvazione




AGGIORNAMENTO NORMATIVA 31 MAGGIO 2021

AREA DIRIGENZIALE DIDATTICA, INTERNAZIONALIZZAZIONE E SERVIZI AGLI STUDENTI

Gestione Visiting Professor nell’ambito del Piano 90 giorni dall’approvazione degli organi di

Piano strategico di Ateneo

Strategico Ateneo
1 giorno dal quesito, se presenziale
Gestione dell’'utenza Funzionigramma di Ateneo 3 giorni dalla data di invio del messaggio

di posta elettronica

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta al Responsabile dello stesso.

U.O. ORIENTAMENTO E JOB PLACEMENT

Responsabile dei procedimenti: Dott.ssa Antonella Gerevini
https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/16249
https://www.unipr.it/orientamento _in_ingresso
https://www.unipr.it/orientamento-in-itinere
https://www.unipr.it/placement
https://www.unipr.it/servizi/vivere-parma/trovare-un-alloggio/servizio-accoglienza

Titolare del potere sostitutivo: Dott.ssa Anna Maria Perta (Dirigente Area Didattica, Internazionalizzazione e Servizi agli Studenti)
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

Evasione richieste di informazioni da parte di 15 gg. (o entro la data indicata dal
privati, altri enti pubblici, associazioni, ecc. richiedente)

Richieste di interventi di orientamento da parte 30 gg. lavorativi

delle scuole, Enti pubblici e privati

Rapporti con Alma Laurea per la gestione della | Convenzione Universita — Cineca del 7/4/98 Entro i termini stabiliti di volta in volta da
Banca Dati Laureati Almalaurea

Evasione richieste di elenchi laureati 15 gg. dal ricevimento della richiesta

Ogni utile informazione relativa al procedimento puo essere richiesta alla Responsabile dello stesso.


https://personale.unipr.it/it/ugovdocenti/person/16249
https://www.unipr.it/orientamento_in_ingresso
https://www.unipr.it/orientamento-in-itinere
https://www.unipr.it/placement
https://www.unipr.it/servizi/vivere-parma/trovare-un-alloggio/servizio-accoglienza
http://www.unipr.it/ugov/person/19027

