
prova scritta:  
 

Traccia 1 
1. Su un tavolo di lavoro di un seminario cosa si usa indicare? 

a. Nome puntato e cognome 

b. Titolo nome e cognome 

c. Titolo e cognome 

2. Alla reception di un convegno, quali dati possono essere chiesti ai partecipanti? 

a. Codice fiscale 

b. Cognome e nome 

c. Patente di guida 

3. Che cos’ è il “corteo accademico”? 

a. Una processione religiosa 

b. Una processione di accademici 

c. Un ingresso ufficiale dei vertici politici e amministrativi dell’Ateneo 

4. Come si porta la mazza rettorale? 

a. Fra le braccia appoggiata su un cuscino in orizzontale 

b. Fra le braccia in verticale 

c. Fra le braccia in orizzontale 

5. Come devono essere posizionati i posti al tavolo di presidenza durante una cerimonia ufficiale? 

a. La massima autorità al centro, alla sua destra la seconda autorità 

b. In ordine alfabetico da destra a sinistra 

c. In base alla richiesta del Rettore 

6. L’esposizione delle bandiere all’esterno delle sedi dell’Ateneo: quali sono quelle necessarie? 

a. Bandiera europea, tricolore, bandiera della città 

b. Bandiera europea, Tricolore, bandiera dell’Ateneo 

c. Tricolore, bandiera della Regione, bandiera della città 

7. La Legge 7 agosto 1990, n. 241 dispone in materia di: 

a. Norme su gli appalti pubblici  

b. Norme sul procedimento amministrativo e accesso agli atti 

c. Norme sulla sicurezza negli ambienti di lavoro 

8. Il Regolamento (UE) GDPR 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio si occupa di: 

a. Anticorruzione 

b. Pari opportunità 

c. Protezione e trattamento dei dati personali relativi alle persone nell'UE 

9. Di cosa si occupa l’ANAC ?  

a. E’ una struttura di coordinamento del Ministero della Pubblica Istruzione 

b. E’ un organismo di controllo del MIUR 

c. E’ un organismo per il contrasto della corruzione negli appalti pubblici 

10. Cosa è il CODICE ETICO ? 

a. Riguarda il comportamento dei fornitori dell’Ateneo 

b. Si riferisce alla condotta tenuta in passato dal dipendente pubblico 

c. Riguarda la tutela della dignità delle lavoratrici e dei lavoratori, delle studentesse e degli studenti 

dell'Università degli Studi di Parma 

 

 
 



 
Traccia 2 

1. A che cosa devono essere collegati i microfoni? 

a. Alimentazione elettrica 

b. Amplificazione 

c. Rete dati 

2. Ogni quanto tempo è opportuno controllare il guardaroba accademico? 

a. Per tempo, prima di ogni evento istituzionale 

b. Ogni 6 mesi 

c. Durante ogni evento 

3. Che posizione ha il Rettore quando il corteo accademico entra in aula magna? 

a. Entra per ultimo 

b. Entra per primo 

c. Entra assieme alla mazza rettorale 

4. Cosa sono i “cavalieri” in un convegno? 

a. Le persone che trasportano la mazza rettorale 

b. I supporti indicanti il nome del singolo relatore 

c. I messi all’ingresso 

5. Sulla base del Cerimoniale di Stato, chi sono le tre cariche cittadine più elevate? 

a. Sindaco, Prefetto, Presidente della Provincia 

b. Sindaco, Questore, Presidente della Camera di Commercio 

c. Rettore, Sindaco e Prefetto della città 

6. Che cosa si intende per dress code per il personale di supporto al cerimoniale durante un evento? 

a. Un abbigliamento scuro, pratico  e sobrio 

b. Un abbigliamento per commemorazioni istituzionali 

c. Come si desidera, l’importante è che sia comodo per i movimenti 

7. Come viene abitualmente denominata l’Autorità Anti Corruzione? 

a. ENAC 

b. MEF 

c. ANAC 

8. Cosa è il CODICE ETICO ? 

a. Riguarda il comportamento dei fornitori dell’Ateneo 

b. Si riferisce alla condotta tenuta in passato dal dipendente pubblico 

c. Riguarda la tutela della dignità delle lavoratrici e dei lavoratori, delle studentesse e degli studenti 

dell'Università degli Studi di Parma 

9. Il  Dlgs 81/08 è una legge che disciplina: 

a. la correttezza dei Bilanci 

b. la regolarità delle iscrizioni degli Studenti 

c. la salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. 

10. Gli Statuti delle Università pubbliche 

a. Sono in vigore dalla nascita degli Atenei 

b. Sono stato introdotti dopo l’ultimo conflitto mondiale 

c. E’ la fonte gerarchicamente superiore nel sistema delle fonti di competenza universitaria  

 
 
 
 



Traccia 3 
1. Come vengono solitamente posizionati i pannelli espositivi a libro? 

a. Verticalmente 

b. Orizzontalmente 

c. Secondo percorsi definiti 

2. Che tipo di assistenza va fornita durante un incontro istituzionale? 

a. Supporto tecnico, audio/video e informatico 

b. Pulizie degli spazi 

c. Posizionamento delle autorità 

3. Che cos’è la mazza rettorale? 

a. Il simbolo dell’autorità accademica 

b. Lo scettro del Rettore 

c. La mitra del Rettore 

4. Quando si deve reintegrare il guardaroba accademico? 

a. Quando viene eletto un nuovo rettore 

b. Quando vengono nominati i Direttori di Dipartimento 

c. Quando risultano parti usurate 

5. Quale carica cittadina va ad accogliere all’aeroporto il Presidente della Repubblica in visita in Ateneo?  

a. Il Rettore 

b. Il Sindaco 

c. Il Prefetto 

6. L’esposizione delle bandiere all’esterno delle sedi dell’Ateneo: quali sono quelle necessarie? 

a. Bandiera europea, tricolore, bandiera della città 

b. Bandiera europea, Tricolore, bandiera dell’Ateneo 

c. Tricolore, bandiera della Regione, bandiera della città 

7. Come viene abitualmente denominata l’Autorità Anti Corruzione? 

a. ENAC 

b. MEF 

c. ANAC 

8. La Legge 7 agosto 1990, n. 241 dispone in materia di: 

a. Norme su gli appalti pubblici  

b. Norme sul procedimento amministrativo e accesso agli atti 

c. Norme sulla sicurezza negli ambienti di lavoro 

9. Il Regolamento (UE) GDPR 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio si occupa di: 

a. Anticorruzione 

b. Pari opportunità 

c. Protezione e trattamento dei dati personali relativi alle persone nell'UE 

10. Il Regolamento Generale di Ateneo è l’unico regolamento di riferimento in Università? 

a. Esistono altri regolamenti specifici per gli altri ambiti di attività 

b. Esiste solo il Regolamento Generale di Ateneo 

c. Esistono il Regolamento Generale di Ateneo e il Regolamento per le spese per lavori, servizi e forniture in 

economia 

 
 
 
 
Estratto dal verbale n. 2 redatto dalla Commissione Giudicatrice e agli atti della U.O. Personale tecnico amministrativo ed 
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