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1. Scopo e ambito del documento 

Lo scopo del presente documento è quello di indicare agli studenti la procedura da seguire per presentare la 

Domanda di Conseguimento Titolo (da ora in poi chiamata DCT). 

2. Specifiche della procedura 

La DCT deve essere presentata da tutti gli studenti (sia che siano iscritti a Corsi di Laurea, sia che siano iscritti 

a Corsi Post Laurea) al fine del conseguimento del titolo finale. 

All’atto della presentazione della DCT, il sistema effettua dei controlli bloccanti che, se non soddisfatti, 

impediscono di proseguire; pertanto si invitano gli studenti a sistemare preventivamente la propria 

situazione in merito a: 

 iscrizione regolare all’ultimo anno di corso previsto 

 studente con carriera attiva (essere in regola con il pagamento delle tasse) 

 registrazione e compilazione del questionario AlmaLaurea 

La registrazione sul sito di AlmaLaurea e la compilazione del relativo questionario sono obbligatori SOLO per 

gli studenti iscritti ai Corsi di Laurea e per i Dottorandi. La guida per la registrazione ad AlmaLaurea è 

disponibile al link XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

Una novità introdotta con la nuova procedura dematerializzata della DCT, è la gestione degli allegati. 

Durante la compilazione della DCT devono/possono essere allegati dei documenti necessari alla 

presentazione della domanda: 

a seconda del corso di iscrizione dello studente, verrà richiesto al medesimo di allegare documenti (alcuni 

obbligatori, altri facoltativi) e per il dettaglio degli stessi è necessario fare riferimento alle pagine informative 

dell’Ateneo al link XXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

La DCT può essere presentata una sola volta e una volta effettuata la conferma finale non è possibile 

annullarla. Per qualsiasi modifica o annullamento è necessario inviare una richiesta via mail alla Segreteria 

Studenti del proprio Corso di Laurea o all’Ufficio Post Laurea del proprio Corso di iscrizione. 

Resta invece attiva la possibilità di aggiungere/eliminare allegati falcoltativi anche dopo la conferma finale 

della DCT e fino a quando tale domanda non viene confermata dall’ufficio preposto.  

Una volta completata la DCT, tale documento verrà automaticamente inviato al fascicolo dello studente (non 

ne dovrà più essere inviata una copia alle segreterie di competenza) e sempre in automatico il sistema invierà 

una mail di conferma presentazione domanda all’indirizzo istituzionale dello studente.  

Il pulsante ‘Stampa’ resterà al momento disponibile qualora lo studente volesse conservarsene una copia. 
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3. Istruzioni 

L’accesso alla DCT avviene a seguito del login su ESSE3 con le proprie credenziali di Ateneo e della scelta della 

voce di menù Laurea/Esame Finale  Conseguimento Titolo 

 

 

 

 

 

 

********* 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 5 di 15 

 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 6 di 15 

 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 7 di 15 

 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 8 di 15 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 9 di 15 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 10 di 15 

 

 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 11 di 15 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 12 di 15 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 13 di 15 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 14 di 15 

 

 

 

 

 



 

Presentazione                                          

Domanda Conseguimento Titolo 

 

M62 - Revisione 1.1 Area Dirigenziale Sistemi Informativi Pagina 15 di 15 

 

 

 

 

 

4. Supporto 

Se incontri difficoltà nel seguire la guida o per richiesta di informazioni è possibile inviare una richiesta via 

mail alla Segreteria Studenti del proprio Corso di Laurea o all’Ufficio Post Laurea del proprio Corso di iscrizione 

indicando nome, cognome, codice fiscale e una descrizione del problema. 

Il supporto è attivo dal lunedì al venerdì (orario d’ufficio). 


